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1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as especificagcdes técnicas, os critérios
de aceitabilidade, os prazos, as condi¢cdes de execucao, fornecimento e demais detalhes necessarios
para a CONTRATAGCAO DE EMPRESA ORGANIZADORA PARA REALIZAGCAO DO EVENTO
"ENCONTRO NACIONAL DE CONTABILIDADE E ORGAMENTO, em atendimento as demandas do
Sesc.

1.2. A contratagdo compreende, conforme demanda da CONTRATANTE, o fornecimento de estruturas,
equipamentos, materiais, insumos, mao de obra especializada, servigos técnicos, operacionais,
logisticos e demais itens necessarios a realizagdo do Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento,
conforme especificagdes e quantitativos estimados constantes no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

1.3. Os itens, servigos, quantitativos e diarias descritos neste Termo de Referéncia e em seus anexos
constituem limites maximos estimados iniciais para formagédo da proposta comercial, julgamento do
certame e eventual execugao contratual, ndo implicando obrigacdo de contratagdo integral pela
CONTRATANTE. Esses limites correspondem ao maximo passivel de acionamento por meio de Ordem
de Servigo sem necessidade de alteragao contratual. Os itens poderao ser acionados de forma integral,
parcial ou ndo ser acionados, de acordo com a necessidade efetiva do evento e com a Ordem de
Servigo emitida pela CONTRATANTE, ressalvados eventuais acréscimos formalizados por termo
aditivo, nos termos deste instrumento.

1.4. O Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento tem como objetivo viabilizar a realizagéo de agao
institucional voltada a formacgao, integragao e desenvolvimento das equipes internas do Sesc, mediante
adequada estrutura técnica, operacional e logistica.

1.5. S&o objetivos especificos do evento:
a) Viabilizar a adequada operacionalizagdo da programacido e das diretrizes definidas pela
CONTRATANTE;

b) Promover condi¢cdes adequadas para acbes de formacgao, integragdo e desenvolvimento das
equipes internas;

c) Assegurar organizacgéo, qualidade técnica, seguranca e eficiéncia operacional na realizagdo do
evento;

d) Disponibilizar estruturas, equipamentos, materiais, servicos e equipes compativeis com as
necessidades efetivamente definidas pela CONTRATANTE;

e) Garantir suporte técnico, operacional e logistico durante as etapas de montagem, realizagao e
desmontagem;

f) Proporcionar adequada experiéncia aos participantes e as equipes envolvidas na realizagdo do
encontro;

g) Promover integragéo entre as entregas de produgéo, infraestrutura, atendimento e apoio técnico
previstas para o evento;

h) Permitir flexibilidade na execugdo contratual, considerando o carater estimativo dos itens,
quantitativos e diarias previstos para atendimento da programacéo definitiva.
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DA JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

A contratagdo de empresa especializada para operacionalizagéo, organizagéo, produgao, execugao e
apoio logistico do Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento justifica-se pela necessidade de
garantir qualidade técnica, seguranga, padronizacao, eficiéncia operacional e adequada gestdo dos
recursos necessarios a execugao da programacao definida pelo Sesc.

O Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento integra as ag¢des institucionais do Sesc voltadas a
formacao, integracdo e desenvolvimento de suas equipes, demandando suporte especializado para a
adequada execugao das atividades programadas.

A realizagdo do evento demanda a contratagdo de servigos e fornecimentos diversos, que poderao
incluir, conforme a necessidade efetiva, estruturas temporarias, equipamentos técnicos, mobiliarios,
comunicagao visual, ambientagdo, receptivo, credenciamento, apoio operacional, equipes
especializadas, materiais personalizados, logistica, montagem, operagdo, desmontagem e demais
itens necessarios a plena execugéo do objeto.

Considerando que a programagéao definitiva e o dimensionamento final das necessidades poderao ser
consolidados até a emissao da Ordem de Servigo, a contratagdo em formato de planilha de itens,
quantitativos e diarias maximos estimados iniciais mostra-se adequada para permitir flexibilidade
operacional, economicidade e compatibilidade entre o escopo efetivamente necessario e os servigos
acionados pela CONTRATANTE.

Os quantitativos previstos no Anexo Il deste Termo de Referéncia foram estimados com base nas
necessidades maximas projetadas para a realizacdo do Encontro Nacional de Contabilidade e
Orcamento, servindo como referéncia para elaboracdo das propostas, julgamento do certame e
composicao contratual. A CONTRATANTE nao estara obrigada a executar a totalidade dos itens,
consumir integralmente os quantitativos ou utilizar o nUmero maximo de diarias previsto, podendo
solicitar os servigos e fornecimentos de forma integral, parcial ou optar pelo ndo acionamento de
determinado item, conforme a demanda efetiva formalizada na Ordem de Servigo. Eventual
necessidade de quantitativo superior ao maximo estimado de determinado item somente podera ser
atendida mediante formalizacao de termo aditivo, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia e nas normas aplicaveis.

Descri¢cao do projeto:

2.6.1. O Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento tera carater institucional e corporativo,
destinado ao publico interno do Sesc, com publico estimado de até 170 participantes, podendo
envolver palestras, atividades técnicas, agdes de integracdo e demais conteudos definidos pela
CONTRATANTE.

2.6.2. O evento esta previsto para ocorrer no Sesc Guarapari, no municipio de Guarapari/ES,
utilizando os ambientes internos e/ou externos da unidade que venham a ser definidos pela
CONTRATANTE conforme a programagéo e as necessidades operacionais.

2.6.3. O planejamento, a programacao, o conteudo e as diretrizes do evento serdo definidos pela
CONTRATANTE. Cabera a CONTRATADA operacionalizar essas definigdes, executar o escopo
técnico e disponibilizar os recursos formalmente solicitados por meio da Ordem de Servigo,
observadas as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Anexo Il, no edital e no
contrato.
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2.6.4. Para fins de dimensionamento, formagédo das propostas e definicdo dos limites maximos
estimados iniciais da contratagéo, estima-se que o Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento
seja realizado em 03 (trés) dias consecutivos.

A previsao atual é de realizag&o no periodo de 09 a 11 de novembro de 2026. Essa data possui
carater estimativo e esta condicionada a formalizagdo da contratagdo em prazo compativel com
a adequada execuc¢ao do objeto. A Ordem de Servigo confirmara a data definitiva, os horarios,
os itens, os quantitativos e as diarias a serem acionados dentro dos limites maximos estimados
iniciais previstos na contratagao, ressalvados os acréscimos formalizados por termo aditivo.

2.7. Os principais beneficios esperados com a contratagao incluem:

a)

Maior eficiéncia na operacionalizagdo, organizagéo, producgéo e execugédo do Encontro Nacional
de Contabilidade e Orgcamento;

Padronizacdo da qualidade técnica, operacional, estética e institucional das entregas;

Otimizagao dos processos de contratagdo, acionamento, medicao, fiscalizagdo e pagamento dos
servigos efetivamente executados;

Maior flexibilidade para adequacgao dos itens, quantitativos e diarias as necessidades efetivas da
programagao;

Melhor aproveitamento dos recursos institucionais e compatibilidade entre o escopo executado
e a demanda efetivamente necessaria;

Melhoria da experiéncia dos participantes e das equipes internas envolvidas;

Garantia de suporte técnico, operacional e logistico especializado durante a execugido do
encontro;

Otimizacao de custos por meio do dimensionamento dos itens, quantitativos e diarias a duragao
de 03 (trés) dias do evento, evitando contratagdes desnecessérias e preservando a execugao
sob demanda.

2.8. Para a realizacéo do evento, poderdo ser demandadas, dentre outras, as seguintes atividades:

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

Operacionalizagdo das diretrizes, do briefing, do cronograma e da programacéo definidos pela
CONTRATANTE, incluindo alinhamento técnico e organizagao prévia do evento;

Produgéao executiva, coordenagao de fornecedores, acompanhamento de montagem, operagéo
e desmontagem;

Fornecimento, instalagdo, operagdo e retirada de estruturas, equipamentos, mobiliarios,
materiais, sinalizagdo e comunicacao visual;

Servigos de receptivo, credenciamento, orientagdo de publico, apoio a autoridades,
convidados, participantes e equipes internas;

Fornecimento de mao de obra especializada e equipes operacionais compativeis com a
necessidade efetiva do evento;

Producao e fornecimento de materiais de consumo e demais itens previstos no Anexo ll;
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2.8.7. Apoio técnico para sonorizagdo, iluminagdo, projegao, transmissao, audiovisual,
apresentacgdes, painéis, solenidades e demais necessidades de programagao;

2.8.8. Organizagdo, limpeza, conservagdo, seguranga operacional, acessibilidade e suporte aos
participantes durante a realizagdo do evento, conforme escopo definido;

2.8.9. Elaboragdao de relatérios, entrega de registros, encerramento operacional e demais
providéncias pos-evento.

A realizacao do presente processo de contratagido sera regida pela Resolugédo Sesc n°® 1.593/2024, de
02 de maio de 2024.

DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.41.

3.5.

3.6.

Sesc -

As especificagbes técnicas dos servigos, produtos, estruturas, equipamentos, materiais, insumos, mao
de obra e demais itens necessarios a execugao do objeto encontram-se descritas no “Anexo Il - Escopo
Técnico do Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento, Especificagbes e Quantitativos Maximos”
deste Termo de Referéncia, o qual, para todos os efeitos, passa a ser parte integrante e indissociavel
deste instrumento.

O Anexo Il contempla os itens, quantitativos e diarias maximos estimados iniciais para atendimento do
Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento, servindo como referéncia para elaboragcédo das
propostas comerciais, julgamento do certame, composi¢cdo contratual, acionamento dos servigos e
medicao dos itens efetivamente executados.

Os servigos operacionais, técnicos, logisticos, de apoio, atendimento, receptivo, comunicagéo visual,
infraestrutura, registros audiovisuais e demais itens eventualmente necessérios a realizagdo do evento
estardo descritos no Anexo Il e somente serdo executados quando formalmente solicitados pela
CONTRATANTE, por meio de Ordem de Servigo.

Os quantitativos e diarias constantes do Anexo Il possuem carater estimativo e representam os limites
maximos estimados iniciais passiveis de acionamento por meio de Ordem de Servigo sem necessidade
de alteracdo contratual, ndo gerando obrigagdo de contratagdo ou consumo integral pela
CONTRATANTE. Cada item podera ser solicitado integralmente, em quantidade inferior & estimada ou
nao ser acionado. Nos itens cuja unidade de medicao seja diaria, a Ordem de Servico definird o nimero
de diarias efetivamente necessario, observado o limite maximo estimado inicial previsto na planilha.
Caso, durante a execugéo contratual, seja identificada necessidade de quantitativo superior ao limite
maximo estimado inicial previsto no Anexo Il para determinado item, o acréscimo nao podera ser
realizado por simples Ordem de Servigo e dependera de formalizagdo de termo aditivo, devidamente
justificado e autorizado, observado o limite de até 50% (cinquenta por cento) do quantitativo inicialmente
contratado para o respectivo item, bem como as demais condi¢des previstas na Resolugdo Sesc n°
1.593/2024 e nas normas aplicaveis.

A CONTRATADA devera fornecer e executar os itens solicitados em conformidade com as
especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, no Anexo Il, no edital, na proposta
comercial apresentada e no contrato firmado entre as partes.

Os layouts, artes, identidades visuais, marcas, orientagbes de aplicacdo, materiais de referéncia e
demais elementos graficos necessarios a personalizagdao dos itens serdo disponibilizados pela
CONTRATANTE em momento oportuno, conforme cronograma do evento e necessidade de execugao
dos servicos.
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3.7. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as orientagdes de aplicagdo da marca, identidade
visual, materiais graficos e demais diretrizes institucionais fornecidas pela CONTRATANTE, sendo
vedada qualquer alteragao, reproducao, adaptagdo ou utilizagdo diversa sem autorizagcédo prévia e
formal do Sesc/ES.

3.8. Os itens, produtos, materiais, estruturas, equipamentos e servicos fornecidos deverdo apresentar
qualidade, acabamento, resisténcia, funcionalidade, seguranca, conservagdo e desempenho
compativeis com as especificagdes técnicas exigidas, devendo estar em perfeito estado de uso,
funcionamento e apresentagéo.

3.9. Os materiais deverao ser acondicionados em embalagens adequadas, originais quando aplicavel,
lacradas, identificadas e compativeis com sua natureza, contendo, quando cabivel, descrigdo, marca,
fabricante, data de fabricagao, data de validade, composicao, instru¢gdes de uso e demais informagoes
exigidas pela legislagdo ou pelas caracteristicas do produto.

3.10. Todos os equipamentos, estruturas, materiais e servicos deverdao atender as normas técnicas, de
seguranga, acessibilidade, prevencdo de acidentes, protegcdo ao publico, legislagdo trabalhista,
sanitaria, ambiental, autorizagdes, licengas e demais normas pertinentes ao ramo de atividade e ao
local de execugao do evento, quando aplicaveis.

3.11. A eventual substituicdo de marca, modelo, material, insumo, equipamento ou especificagdo somente
podera ocorrer mediante autorizagdo prévia e formal da CONTRATANTE, desde que comprovada a
equivaléncia ou superioridade técnica, funcional, operacional, estética e de qualidade do item proposto
em relagdo ao originalmente previsto, sem redugao ou alteragdo dos padrbes, caracteristicas e
resultados previamente aprovados.

A CONTRATADA sera responsavel por todos os testes, conferéncias, ajustes, adequagdes, substituicbes e
corregdes necessarios para garantir o pleno funcionamento, seguranga, qualidade e conformidade dos itens
solicitados antes, durante e, quando aplicavel, apos a realizagdo do evento.

4, DA QUALIFICAGAO TECNICA

4.1. Os fornecedores interessados em participar do certame licitatorio deverao apresentar, juntamente com
sua proposta, documentacdo comprobatéria de qualificacdo técnica compativel com o objeto da
contratagao.

4.2. Para ser considerado habilitado quanto a qualificagdo técnica, o fornecedor devera atender aos
requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital de licitagao, os quais poderao
incluir, mas nao se limitaréo a:

4.2.1. Comprovagdo de experiéncia anterior compativel com o objeto da contratagdo, mediante
apresentagédo de, no minimo, 01 (um) atestado técnico ou declaracdo de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstre a execug¢ao de evento
institucional e/ou corporativo de perfil, porte e complexidade compativeis com o Encontro
Nacional de Contabilidade e Orgamento.

4.2.2. O atestado técnico ou declaracdo de capacidade técnica devera demonstrar experiéncia
compativel nas parcelas de maior relevancia e complexidade do objeto, compreendendo, de
forma isolada ou cumulativa: operacionaliza¢do, organizacéo, producéo e operacéo de evento
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Fecomércio ES
senac

de porte compativel; coordenagao logistica de montagem, operagdo e desmontagem de
estruturas, equipamentos, comunicagao visual e servigos técnicos; e gestdo de equipes,
fornecedores, atendimento e apoio operacional. Sera admitida a apresentagdo de um unico
documento que abranja as parcelas relevantes ou de documentos adicionais para comprovagao
complementar, desde que atendido o minimo de 01 (um) atestado técnico ou declaragdo que
comprove a execugao de evento com o perfil exigido no item 4.2.1.

4.2.3. Poderao ser apresentados, de forma complementar, relatérios, portfélios, apresentacbes
institucionais, fotos, videos, releases, declaragdes, ordens de servigo, contratos ou outros
documentos que auxiliem na comprovagao da experiéncia e da capacidade operacional da
empresa para execugao do objeto.

4.2.4. A documentacao apresentada devera demonstrar a aptiddo da empresa para atuar na execugao
de evento institucional e/ou corporativo de porte e complexidade compativeis com o objeto,
incluindo, quando aplicavel, montagem, operagdo, desmontagem, coordenacédo de equipes,
gestao de fornecedores, fornecimento de estruturas, comunicagao visual, apoio técnico, logistica,
atendimento aos participantes e demais servigos correlatos.

A avaliagdo da qualificagao técnica dos fornecedores sera realizada pela comisséo de licitacdo e/ou
pela area técnica requisitante, que podera solicitar esclarecimentos, complementagdes, diligéncias ou
documentos adicionais, quando necessario, para verificagdo da compatibilidade da experiéncia
apresentada com o objeto licitado.

As exigéncias de qualificacao técnica estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital de licitagéo
tém por objetivo garantir a contratagdo de fornecedor qualificado e apto a executar os servigos de
acordo com as necessidades da CONTRATANTE, observando os padrées de qualidade, seguranca,
organizagao, eficiéncia operacional e responsabilidade técnica exigidos pelo Sesc/ES.

A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar informagdes adicionais, realizar diligéncias, verificar
a veracidade das informagdes apresentadas e avaliar a adequagao técnica da documentagao, visando
assegurar a lisura, a transparéncia e a seguranca do processo licitatorio.

A subcontratagcéo de itens, servicos, profissionais, estruturas ou fornecimentos relacionados ao objeto
somente sera permitida mediante prévia e expressa autorizagdo da CONTRATANTE, observadas as
condigbes estabelecidas em capitulo especifico deste Termo de Referéncia.

O fiscal do contrato, a area requisitante ou outro representante indicado pela CONTRATANTE podera
solicitar reunibes prévias, visitas técnicas, alinhamentos operacionais, cronogramas, planos de
montagem, documentos técnicos, comprovagdes, esclarecimentos e demais informagdes necessarias
antes, durante e apoés a realizagéo do evento.

A CONTRATADA devera executar os servigos sempre em regime de alinhamento com a fiscalizagao
do contrato, permitindo o acompanhamento, a conferéncia e a orientagdo da CONTRATANTE, que
dispora de amplos poderes para atuar no sentido do fiel cumprimento do objeto contratado.

A apresentagdo da documentagdo de qualificagdo técnica ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade de disponibilizar equipe, equipamentos, materiais, fornecedores, estruturas e demais
recursos necessarios a plena execugao dos servigos solicitados, conforme Ordem de Servigo especifica
do evento.
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DO PRAZO DE VIGENCIA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

O prazo de vigéncia contratual tera inicio na data de assinatura do contrato e permanecera valido até
a conclusdo integral do objeto, compreendendo as etapas de mobilizagdo, operacionalizagéo,
montagem, realizagdo do evento, desmontagem, retirada de materiais e equipamentos, entrega dos
documentos e produtos finais eventualmente exigidos, medi¢do, atesto e demais providéncias
necessarias ao encerramento da execugao contratual.

Para fins de referéncia da contratagdo, estima-se que o Encontro Nacional de Contabilidade e
Orgamento seja realizado no periodo de 09 a 11 de novembro de 2026, no Sesc Guarapari, em
Guarapari/ES. A referida previsdo possui carater estimativo e esta condicionada a formalizagao da
contratagdo em prazo compativel com a adequada execugao do objeto.

A data definitiva de realizacdo, os itens, quantitativos, diarias, horarios, condicbes de montagem,
operagao, desmontagem e demais orientagdes necessarias serdo estabelecidos pela CONTRATANTE
por meio da Ordem de Servigco, observados os limites maximos estimados iniciais previstos neste
Termo de Referéncia e em seus anexos, ressalvados os acréscimos formalmente autorizados por meio
de termo aditivo.

A emissdo da Ordem de Servico ndo implicara obrigagdo de acionamento de todos os itens,
quantitativos ou diarias previstos no Anexo Il, devendo a execugado limitar-se aos servigos e
fornecimentos expressamente solicitados pela CONTRATANTE.

Eventuais alteragdes de prazo, vigéncia ou condi¢cdes de execugdo que se mostrem necessarias serao
formalizadas de acordo com a natureza da alteragdo e com as disposi¢cées da Resolugdo Sesc n°
1.593/2024 e demais regras aplicaveis a contratagao.

DA ENTREGA DO OBJETO E EXECUGAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A execucao do objeto ocorrera no Sesc Guarapari, em periodo a ser confirmado pela CONTRATANTE
por meio de Ordem de Servigo, observada a previsdo estimada indicada neste Termo de Referéncia e
a efetiva formalizagdo da contratacao.

Os servigos poderao ser executados nos ambientes internos e/ou externos do Sesc Guarapari
indicados pela CONTRATANTE, observadas as condi¢gdes de acesso, funcionamento, seguranga e
utilizacao da unidade.

A CONTRATANTE informara a CONTRATADA, por meio de Ordem de Servico ou documento
equivalente, a configuracdo do evento, os itens a serem executados, os quantitativos, o niumero de
didrias, a data, os horéarios, o cronograma de montagem, operacdo e desmontagem, as condi¢cdes
especificas de execugao e demais orientagdes necessarias.

A responsabilidade pela entrega, fornecimento, montagem, operagcdo, acompanhamento,
desmontagem e retirada dos bens, estruturas, equipamentos, materiais, insumos e servicgos solicitados
sera integralmente atribuida a8 CONTRATADA, que deverd assegurar a conformidade com as
especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Anexo Il, no edital, na proposta
comercial e no contrato firmado.

A CONTRATADA devera adotar todas as medidas necessarias para garantir que os servigos e
fornecimentos sejam executados dentro dos prazos estipulados, em conformidade com as condigbes
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de qualidade, segurancga, acessibilidade, conservagao, apresentagao, funcionalidade e desempenho
exigidas pela CONTRATANTE.

Todos os custos relacionados a execugao dos servigos, incluindo transporte, frete, carga, descarga,
hospedagem e alimentagao das equipes proprias, terceirizadas e/ou subcontratadas mobilizadas pela
CONTRATADA, deslocamento, montagem, operagdao, desmontagem, retirada, seguros, encargos,
taxas, tributos e demais despesas necessarias ao cumprimento do objeto deverao estar integralmente
incluidos nos precos apresentados pela CONTRATADA, nao cabendo qualquer cobranga adicional a
CONTRATANTE.

Em caso de atraso, falha, auséncia, entrega incompleta, ndo conformidade ou execugdo em desacordo
com as especificacbes técnicas, a CONTRATADA sera notificada pela CONTRATANTE, ficando
obrigada a realizar a corregdo, complementagéo, substituicdo ou adequagéo necessaria, sem 6nus
adicional, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

Os produtos, materiais, estruturas, equipamentos ou servicos poderado ser rejeitados, no todo ou em
parte, quando estiverem em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
no Anexo Il, na proposta comercial, na Ordem de Servico ou nas orientagbes formais da
CONTRATANTE, devendo ser substituidos ou adequados pela CONTRATADA, as suas expensas, no
prazo definido pela fiscalizagédo, considerando a natureza do item e a urgéncia da demanda.

A montagem, entrega ou disponibilizagdo dos itens devera observar o cronograma definido pela
CONTRATANTE. A antecedéncia necessaria para montagem e operagao sera estabelecida na Ordem
de Servico, de acordo com a complexidade, as condigbes técnicas e a programagéo do evento,
devendo a CONTRATADA garantir o pleno funcionamento dos equipamentos, estruturas e servigos
durante o periodo e o numero de diarias efetivamente solicitados.

A desmontagem e retirada dos materiais, estruturas e equipamentos somente podera ocorrer apés
autorizacdo da CONTRATANTE ou ao final do periodo previsto na Ordem de Servigo, devendo a
CONTRATADA preservar a segurangca do publico, das equipes envolvidas, dos bens da
CONTRATANTE e do local de realizagéao do evento.

A responsabilidade pelo acompanhamento da prestac&o dos servigos e da entrega dos materiais ficara
a cargo do fiscal do contrato ou representante indicado pela CONTRATANTE, juntamente com
representante da CONTRATADA, que deverao proceder a conferéncia dos itens, valores, quantidades,
qualidade, conformidade técnica, execugdo e condigbes de entrega, para fins de avaliacdo de
desempenho, medigao e atesto da nota fiscal.

Os itens, quantitativos e diarias descritos neste Termo de Referéncia e no Anexo Il representam
estimativa maxima inicial de referéncia para atendimento do Encontro Nacional de Contabilidade e
Orgamento e constituem o limite de acionamento por Ordem de Servigo sem alteragado contratual, ndo
representando obrigagao de contratagdo ou consumo integral pela CONTRATANTE.

A CONTRATANTE podera solicitar, por meio de Ordem de Servigo, a execugao integral ou parcial de
cada item, em quantitativo igual ou inferior ao limite maximo estimado inicial, bem como optar pelo ndo
acionamento de determinado item, observadas a compatibilidade técnica e operacional, a
disponibilidade orgamentaria e as condigdes estabelecidas no Anexo Il. A necessidade de quantitativo
superior ao limite maximo estimado inicial devera observar o disposto no item 6.18 deste Termo de
Referéncia.

A contratacao parcial, a utilizagao de quantitativos ou diarias inferiores aos limites maximos estimados
iniciais, a ndo solicitagdo de determinados itens ou 0 ndo consumo integral dos valores previstos ndo
configurara descumprimento, redugdo ou supressdo contratual, ndo implicando direito a

Sesc - Servico Social do Comércio | Departamento Regional do Espirito Santo | www.sesc-es.com.br
Praca Misael Pena, 54 - Parque Moscoso - Vitéria/ES CEP: 29.018-300 TEL +55 27 3232 3100

Pagina 9 de 27



6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

Fecomércio ES
senac

CONTRATADA a indenizagdes, compensagdes, reclamacgdes, ressarcimentos ou expectativa de
faturamento sobre saldo ndo executado, ressalvadas as hipdteses de alteracdo de servigos ja
formalmente acionados, que observarao as regras contratuais aplicaveis.

O pagamento sera realizado exclusivamente sobre os itens, quantitativos e diarias efetivamente
solicitados pela CONTRATANTE, regularmente executados pela CONTRATADA, medidos, conferidos
e aceitos pela fiscalizagao do contrato, conforme os precos unitarios constantes da proposta comercial
vencedora.

A CONTRATADA devera manter estrutura operacional, equipe, fornecedores, materiais, equipamentos
e capacidade de atendimento compativeis com o objeto contratado, observadas as demandas
efetivamente formalizadas pela CONTRATANTE por meio de Ordem de Servigo.

Para fins deste Termo de Referéncia, a definicdo, na Ordem de Servico inicial, de itens, quantitativos
ou diarias inferiores aos limites maximos estimados iniciais do Anexo Il ndo sera considerada reducgao
ou supressdo de servico previamente solicitado, uma vez que a Ordem de Servigo constitui o
instrumento de definicido da demanda efetiva. Apds sua emissao, eventuais alteragdes dos servigos
formalmente acionados deverdo observar os procedimentos, limites e condigdes previstos no contrato
e nas normas aplicaveis. A inclusdo de item ndo contemplado originalmente devera observar o
procedimento formal de alteragdo contratual.

A necessidade de quantitativo superior ao limite maximo estimado inicial de determinado item somente
podera ser atendida mediante termo aditivo, devidamente justificado e autorizado. O acréscimo ficara
limitado a até 50% (cinquenta por cento) do quantitativo inicialmente contratado para o respectivo item,
observado o disposto na Resolugdo Sesc n° 1.593/2024 e nas demais normas aplicaveis. A
formalizagdo do acréscimo nao altera o carater estimativo da planilha nem cria obrigagdo de consumo
integral dos quantitativos disponiveis, sendo devido pagamento apenas pelos itens e quantitativos
efetivamente solicitados, executados, medidos e aceitos pela fiscalizacao.

DA PROGRAMAGAO, DURAGAO E DINAMICA DO EVENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A data, os horarios, a duracdo, a programacéo, o formato, a dindmica de funcionamento e as demais
condigbes especificas do Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento serdo definidos pela
CONTRATANTE e informados a CONTRATADA por meio de Ordem de Servigo ou documento formal
equivalente.

O Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento sera realizado em 03 (trés) dias consecutivos,
conforme definicho da CONTRATANTE e observada a previsdo estabelecida neste Termo de
Referéncia.

A previsdo de realizagdo entre 09 e 11 de novembro de 2026 possui carater estimativo e esta
condicionada a formalizagédo da contratagdo em prazo compativel com a execugdo. A data podera ser
ajustada pela CONTRATANTE em razdo do andamento do processo de contratagdo, necessidade
institucional ou outra condi¢ao superveniente, mediante formalizacdo adequada, preservada a duragao
de 03 (trés) dias consecutivos.

A programagéao podera envolver, conforme definicdo da CONTRATANTE, palestras, painéis, oficinas,
vivéncias, atividades de integracdo, agbes institucionais, credenciamento, receptivo, ambientacéo,
comunicacao visual, apoio técnico, audiovisual e demais atividades correlatas a programacao do
evento.
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A programacdo podera ser ajustada pela CONTRATANTE conforme necessidade institucional,
operacional, técnica, orgamentaria, de seguranga, de agenda ou por motivo superveniente, devendo a
CONTRATADA adotar as providéncias necessarias para adequacdo da execugdo, desde que
formalmente comunicada e observadas as condi¢des previstas neste Termo de Referéncia, no Anexo
Il, no contrato e na Ordem de Servigo.

A CONTRATADA devera observar rigorosamente os horarios, cronogramas e orientagdes definidos
pela CONTRATANTE, especialmente quanto aos prazos de entrega, montagem, testes, operagao,
atendimento aos participantes, desmontagem, retirada de materiais e encerramento operacional do
evento.

A CONTRATANTE podera solicitar reuniao prévia de alinhamento, visita técnica, apresentagéo de
plano de execugao, cronograma operacional, mapa de montagem, relacdo de equipe, check-list de
materiais, documentos técnicos, licengas, autorizagbes ou demais informagdes necessarias a
adequada execugao do objeto.

Durante os 03 (trés) dias consecutivos de realizagdo do evento, devera ser priorizada a manutengéo
da infraestrutura, dos equipamentos e dos recursos de producdo, sempre que tecnicamente possivel e
compativel com a programacgao, evitando desmontagens, remontagens, mobilizagdes ou custos
desnecessarios.

A CONTRATADA devera garantir que todos os itens, equipes, estruturas, equipamentos, materiais e
servicos efetivamente solicitados estejam disponiveis, montados, testados, operacionais e em
conformidade com as especificacdes aprovadas antes do inicio do evento, conforme os prazos
estabelecidos pela CONTRATANTE.

A desmontagem, retirada de materiais e encerramento operacional deverdo ocorrer conforme
orientacdo da CONTRATANTE, respeitando a seguranga do publico, das equipes, dos fornecedores,
do patriménio envolvido e das condi¢ées do local de realizagdo do evento.

DA ANALISE DAS CARACTERISTICAS TECNICAS E DA SOLICITAGAO DE AMOSTRAS

8.1.

O licitante melhor classificado ou arrematante devera apresentar proposta comercial ajustada,
contendo a descrigado detalhada dos itens cotados, com indicagdo dos pregos unitarios, quantitativos,
especificagbes técnicas, marcas, modelos, materiais, dimensdes, acabamentos, composi¢bes, prazos
e demais informagdes necessarias a adequada analise da proposta, conforme previsto neste Termo de
Referéncia, no Anexo Il e no edital.

8.1.1. Sempre que aplicavel, o licitante devera anexar manuais técnicos, catalogos, folders, fichas
técnicas, imagens de referéncia, portfdlios, amostras digitais ou quaisquer outros documentos
que permitam a avaliacdo das especificagdes dos itens propostos.

8.1.2. Todos os documentos apresentados deverdo estar em lingua portuguesa, ressalvados termos
técnicos de uso comum, marcas, modelos, nomenclaturas comerciais ou documentos
originalmente emitidos em idioma estrangeiro, desde que compreensiveis e suficientes a
analise técnica.

8.1.3. A equipe de apoio da area requisitante avaliara os documentos apresentados e emitira
manifestacdo técnica quanto a conformidade dos itens ofertados com as especificagdes
exigidas, no prazo definido no edital ou pela comissao de licitagao.
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Quando nao for possivel avaliar adequadamente a proposta comercial, os equipamentos,
materiais, produtos ou servigos ofertados, ou quando houver duvidas quanto a conformidade
com o objeto, a CONTRATANTE podera realizar diligéncias junto ao fornecedor proponente
para obtengao de esclarecimentos, documentos complementares ou comprovagdes adicionais.

8.2. Da solicitagédo e entrega de amostras:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

A apresentacao de amostra fisica, digital, protétipo, prova de impressao, material de referéncia
ou exemplar somente podera ser solicitada ao licitante provisoriamente melhor classificado,
mediante solicitagcdo formal, individualizada e tecnicamente justificada, quando a conformidade
do item nao puder ser verificada de forma suficiente por descri¢cdo técnica, catalogo, manual,
ficha técnica, certificagdo, imagem, portfélio ou outro documento equivalente.

A solicitacao ficara restrita, preferencialmente, aos itens cuja qualidade, acabamento, material,
personalizagdo, impressao, identidade visual, compatibilidade estética ou funcionalidade
dependam de avaliagdo prévia, especialmente materiais graficos, brindes, uniformes,
credenciais, pulseiras, embalagens, kits, pe¢cas de comunicagdo visual, ambientacdo e
materiais promocionais.

Estruturas, mobiliarios e equipamentos serdo avaliados prioritariamente por catalogos, fichas
técnicas, certificagdes, memoriais, imagens e demais documentos comprobatérios. A exigéncia
de amostra fisica desses itens somente ocorrera em carater excepcional, mediante justificativa
técnica especifica e observancia da viabilidade, do custo, da proporcionalidade e da
competitividade. A solicitagdo formal indicara o item, a finalidade da avaliagao, o formato de
apresentagéao, o local e o prazo compativel com sua natureza e complexidade.

Cada amostra devera estar devidamente identificada com, no minimo, referéncia ao item
correspondente no Anexo I, nome e CNPJ da empresa licitante, descrigao do produto, marca
ou modelo, quando aplicavel, e demais informagdes necessarias a sua correta identificagao.

As amostras fisicas deverado ser entregues no endereco indicado pela CONTRATANTE na
solicitacdo formal. Quando se tratar de amostra digital, prova eletrénica, layout, portfélio ou
arquivo técnico, a entrega podera ocorrer por meio eletronico indicado pela CONTRATANTE.

As amostras deverao atender fielmente as caracteristicas técnicas, funcionais, estéticas, de
acabamento, personalizagdo, composi¢do, qualidade e seguranca exigidas neste Termo de
Referéncia, no Anexo Il, no edital e na proposta apresentada.

8.3. Da avaliagao e destinagao das amostras:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

A equipe técnica da CONTRATANTE realizarda a analise das amostras apresentadas,
considerando critérios de conformidade, qualidade, funcionalidade, acabamento, seguranga,
resisténcia, adequagdo ao uso pretendido, compatibilidade com a identidade visual e
atendimento as especificagbes exigidas.

O resultado da avaliagdo sera registrado em manifestagcao técnica, relatério ou documento
equivalente, podendo a amostra ser aprovada, aprovada com ressalvas, reprovada ou
devolvida para ajustes, conforme o caso.

Em caso de aprovagéo, a amostra podera permanecer sob a guarda da CONTRATANTE como
modelo de referéncia para conferéncia e comparagcdo com os itens entregues durante a
execucao contratual.
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8.3.4. Em caso de reprovagdo, a empresa podera ser notificada para realizar os ajustes necessarios
ou apresentar nova amostra, no prazo definido pela CONTRATANTE, sem 6nus adicional para
o Sesc/ES, quando cabivel.

8.3.5. As amostras reprovadas ou nao utilizadas ficardo disponiveis para retirada pela licitante pelo
prazo definido pela CONTRATANTE. Apds esse prazo, o Sesc/ES podera dar a destinagédo que
julgar conveniente, sem necessidade de nova notificagao e sem qualquer direito de indenizagao
por parte da empresa.

8.4. Das condigcbes especificas sobre as amostras:

8.4.1. As amostras aprovadas nao serao consideradas parte do quantitativo contratado e ndo poderao
ser abatidas das entregas oficiais, salvo disposicdo expressa em contrario autorizada pela
CONTRATANTE.

8.4.2. Os custos relacionados a producgao, personalizagao, embalagem, transporte, entrega, retirada,
substituicdo ou reapresentagdo de amostras serdo de inteira responsabilidade da empresa
proponente ou CONTRATADA, sem 6nus adicional para o Sesc/ES.

8.4.3. O Sesc/ES podera manusear, testar, montar, desmontar, comparar, fotografar ou avaliar
tecnicamente os itens apresentados como amostra, sem que isso gere direito a ressarcimento,
reposigao ou indenizagao a licitante.

8.4.4. A aprovacdo da amostra ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela qualidade,
conformidade, quantidade, prazo, segurangca e perfeita execucdo dos itens efetivamente
contratados.

9. DA GARANTIA DO CONTRATO, DOS SERVICOS E DOS MATERIAIS

9.1. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pela execucdo dos servicos, fornecimentos,
estruturas, equipamentos, materiais, insumos, mao de obra e demais itens solicitados pela
CONTRATANTE, conforme previsto neste Termo de Referéncia, no Anexo Il, na proposta comercial,
no contrato e na Ordem de Servigo do evento.

9.2. Os servicos e fornecimentos deverao ser executados com observancia aos cronogramas estabelecidos,
as especificagdes técnicas, as normas aplicaveis, as orientagdes da CONTRATANTE e aos padrdes
de qualidade, segurancga, funcionalidade, conservagao, acabamento, apresentagao e desempenho
exigidos pelo Sesc/ES.

9.3. A garantia da execugao contratual compreende, entre outros aspectos:

a) Operacionalizagdo, organizagdo, montagem, operagdo, desmontagem e retirada dos itens
solicitados;

b) Disponibilizagdo de equipe técnica, operacional e de apoio compativel com a demanda;

c) Fornecimento de estruturas, equipamentos, materiais, mobiliarios, insumos, produtos e servigos
em perfeitas condi¢cbes de uso, funcionamento e apresentacéao;

d) Cumprimento dos prazos, horarios, cronogramas e condi¢des definidos na Ordem de Servico;
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e) Corregao de falhas, vicios, defeitos, inconformidades ou auséncias identificadas antes, durante
ou apods a execugao dos servigos;

f) Atendimento as normas de seguranga, acessibilidade, prevengao de acidentes, legislagéao
trabalhista, sanitaria, ambiental e demais normas aplicaveis;

g) Responsabilidade pela qualidade técnica, operacional, estética e funcional das entregas
realizadas.

Todos os servigos deverao ser executados por profissionais qualificados, devidamente orientados,
identificados e em quantidade compativel com a necessidade efetiva do evento, conforme definido na
Ordem de Servigo.

A CONTRATADA sera responsavel pela imediata corregao de falhas, inconformidades, auséncias, mau
funcionamento, defeitos ou deficiéncias constatadas durante a montagem, operagéao ou realizagdo do
evento, sem Onus adicional paraa CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicacdo das sangbes cabiveis.

Quando a falha, defeito ou inconformidade for constatada antes ou durante o evento e comprometer a
execucao, segurancga, imagem institucional, atendimento ao publico, programacao ou funcionamento
dos servicos, a CONTRATADA devera adotar providéncias imediatas para corregdo, substituicao,
reforco ou adequacédo do item ou servigo.

Quando a falha, defeito ou inconformidade ndo demandar corregdo imediata durante o evento, a
CONTRATADA devera realizar a substituicdo, adequagdo ou correcdo no prazo definido pela
fiscalizagdo do contrato, considerando a natureza do item, a urgéncia da demanda e os impactos na
execucao contratual.

A aceitagcdo provisoria ou definitiva dos servicos, materiais, estruturas, equipamentos ou itens
fornecidos nado exclui a responsabilidade da CONTRATADA por vicios, defeitos, falhas,
inconformidades ou irregularidades posteriormente constatadas.

A CONTRATADA devera garantir suporte técnico e operacional apés a realizagao do evento, pelo prazo
definido na Ordem de Servigo ou pela fiscalizagdo do contrato, para execuc¢ao de atividades de
desmontagem, retirada de materiais, entrega de relatdrios, arquivos, registros, ajustes, correcoes,
encerramento operacional e demais providéncias necessarias.

A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer danos materiais, pessoais, patrimoniais, morais ou
de imagem causados a CONTRATANTE, a terceiros, ao publico, a participantes, convidados, parceiros,
trabalhadores, fornecedores, equipes envolvidas ou ao local de realizagdo do evento, quando
decorrentes de acdo, omissdo, negligéncia, impericia, imprudéncia, falha operacional ou
descumprimento das obrigagdes assumidas.

A CONTRATADA devera manter, quando exigido pela CONTRATANTE, seguro de responsabilidade
civil, ART, RRT, laudos, licencas, autorizagcbes, certificados, documentos técnicos ou demais
comprovagdes compativeis com o escopo, porte, risco e natureza dos servigos executados.

A garantia da qualidade dos servigos e materiais nao afasta a obrigagdo da CONTRATADA de cumprir
integralmente as demais responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia, no Anexo I, na
proposta comercial, no edital, no contrato e nas Ordens de Servigo emitidas pela CONTRATANTE.

10.

DA PROPOSTA COMERCIAL
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A proposta comercial devera ser apresentada em moeda corrente nacional, com valores expressos
em reais, utilizando-se 02 (duas) casas decimais, contemplando todos os itens constantes do Anexo
Il deste Termo de Referéncia.

A proposta devera apresentar, obrigatoriamente, o valor unitario de cada item, sua unidade de
medicao, o quantitativo maximo estimado inicial, o valor total por item e o valor global estimado da
proposta, conforme modelo de planilha disponibilizado pela CONTRATANTE.

Os precos unitarios apresentados deverao contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios
a plena execugéo do objeto, incluindo, mas nao se limitando a, tributos, impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxa de administragéo, seguros, fretes, transporte,
carga, descarga, deslocamento, hospedagem, alimentagdo de equipe, diarias, materiais,
equipamentos, mao de obra, montagem, operagdo, desmontagem, retirada, ferramentas, EPls,
uniformes, licencas, autorizacbes e demais despesas necessarias ao cumprimento integral dos
Servigos.

A proposta devera ser apresentada sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria,
custo financeiro, variagdo cambial, custos futuros presumidos ou quaisquer outros encargos nao
expressamente previstos neste Termo de Referéncia, no edital ou no contrato.

O valor global estimado da proposta sera utilizado para fins de julgamento do certame, composigéo
contratual e definicdo do limite maximo estimado inicial da contratacdo para acionamento sem
alteragao contratual, ndo representando obrigagéo de contratacéo integral ou garantia de faturamento
minimo a CONTRATADA.

A CONTRATANTE néo estara obrigada a consumir integralmente o valor global estimado da proposta,
tampouco a executar todos os itens, quantitativos ou diarias previstos no Anexo Il, sendo o pagamento
realizado exclusivamente sobre o que for efetivamente solicitado, executado, medido e aceito pela
fiscalizagdo do contrato. Eventuais acréscimos de quantitativos dependerdo de termo aditivo, na
forma prevista neste Termo de Referéncia.

Os precos unitarios registrados na proposta comercial vencedora servirdo de base para emisséo da
Ordem de Servico, execucdo contratual, medicdo, conferéncia, atesto e pagamento dos servigos
efetivamente prestados.

Mesmo que o critério de julgamento considere o menor valor global estimado, a CONTRATANTE
podera analisar os pregos unitarios apresentados, verificando sua compatibilidade com os valores
praticados no mercado, a exequibilidade da proposta e a coeréncia dos valores em relagao as
especificagbes técnicas exigidas.

A apresentagdo de pregos unitarios inexequiveis, excessivos, simbdlicos, irrisérios, incompativeis
com o mercado ou que comprometam a adequada execugdo do objeto podera ensejar diligéncia,
solicitagdo de esclarecimentos, ajustes, desclassificagdo da proposta ou adogdo das medidas
previstas no edital e na legislagdo/regulamento aplicavel.

O licitante devera considerar, na formagéo de seus pregos, a execugao do objeto no Sesc Guarapari,
em Guarapari/ES, incluindo os custos de transporte, frete, carga, descarga, montagem, operacéo,
desmontagem, deslocamento, alimentacdo de equipe prépria e terceiros, hospedagem e demais
despesas necessarias. Eventual alteracdo do local que produza impacto material nas condigbes
logisticas ou econémicas devera ser formalizada e tratada conforme as regras contratuais aplicaveis.
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10.11. A proposta comercial devera manter validade pelo prazo estabelecido no edital, observadas as
demais condigdes de fornecimento, execugdo, medi¢gao, pagamento e garantia previstas neste Termo
de Referéncia.

11. DO PAGAMENTO E CRONOGRAMA

11.1. O pagamento sera efetuado apds a execugédo dos servigos e/ou fornecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, mediante medigao, conferéncia, aceitagdo e atesto da fiscalizagdo do contrato,
observados os pregos unitarios constantes da proposta comercial vencedora e os quantitativos e
diarias efetivamente executados.

11.2. Cada entrega ou Ordem de Servigo podera gerar medigao propria, conforme os itens, quantitativos e
diarias efetivamente solicitados, executados, entregues, conferidos e aceitos pela CONTRATANTE.

11.3. O pagamento sera realizado exclusivamente sobre os itens, quantitativos e diarias constantes da
Ordem de Servigo que tenham sido regularmente executados pela CONTRATADA e aceitos pela
fiscalizagdo do contrato, ndo sendo devido pagamento por itens n&o solicitados, nao executados,
executados em desacordo com as especificagdes ou rejeitados pela CONTRATANTE.

11.4. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal/fatura correspondente aos servigos e fornecimentos
efetivamente executados, acompanhada, quando solicitado, de relatério de execugéo, planilha de
medicao, registros fotograficos, comprovantes de entrega, relagao de equipe, documentos técnicos,
aceite da fiscalizagdo ou demais documentos necessarios a conferéncia da prestagéo dos servicos.

11.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de recebimento e
aceite da nota fiscal/fatura pela CONTRATANTE, desde que a documentacdo apresentada esteja
correta, completa e devidamente atestada pelo fiscal do contrato ou representante designado.

11.6. O pagamento sera realizado preferencialmente por boleto bancario emitido pela CONTRATADA, com
vencimento ajustado entre as partes, observadas as rotinas internas de pagamento do Sesc/ES.

11.7. Os dados cadastrais constantes no boleto bancario, nota fiscal/fatura e demais documentos de
cobranga emitidos pela CONTRATADA, tais como CNPJ, razao social, endereco, dados bancarios e
demais informacgdes fiscais, deverao ser idénticos aos apresentados na proposta comercial e nos
documentos de habilitagdo encaminhados ao Sesc/ES durante a fase de classificagdo do certame.

11.8.  Divergéncias, inconsisténcias, erros ou omissdées nas notas fiscais/faturas, boletos, dados bancarios,
descricdes dos servicos, valores, quantitativos ou documentos de cobranga poderdo implicar a
devolugao da documentagdo a CONTRATADA para corregao, reiniciando-se o prazo de pagamento
a partir da reapresentacéao regular dos documentos.

11.9. Na impossibilidade de emissao de boleto bancario, a CONTRATADA devera informar na nota
fiscal/fatura os dados bancarios para depdsito em conta, sendo de sua exclusiva responsabilidade a
exatidao das informacodes fornecidas.

11.10. O Sesc/ES nado se responsabilizara por atrasos, inconsisténcias ou pagamentos incorretos
decorrentes de informagdes bancarias ou fiscais equivocadas fornecidas pela CONTRATADA.

11.11. E vedada a realizagdo de pagamento sem a prévia execugao, entrega, conferéncia, aceite e atesto
dos servigos ou fornecimentos correspondentes.
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Na emissao da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera descrever os servigos e/ou fornecimentos
em conformidade com a proposta comercial, a Ordem de Servigo, a planilha de medigéo e o objeto
contratado, fazendo constar, quando aplicavel, o nimero do processo, contrato, Ordem de Servico e
demais informacdes solicitadas pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA nao podera transferir, ceder, negociar, dar em garantia ou dispor, total ou
parcialmente, de quaisquer direitos decorrentes da contratacao, inclusive créditos ou recebiveis, sem
prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

O cronograma de execug¢ao do evento, incluindo entregas, montagem, operagcdo, desmontagem,
apresentacao de documentos e faturamento, sera definido na respectiva Ordem de Servico ou em
documento formal equivalente emitido pela CONTRATANTE.

Para fins de faturamento e emissao da nota fiscal relativa aos servigos e fornecimentos objeto desta
contratagdo, deverao ser utilizados os seguintes dados cadastrais da CONTRATANTE:

Razao Social: Servigo Social do Comércio - Sesc AR ES
CNPJ: 05.305.785/0001-24
Enderego: Praga Misael Pena, n° 54, Parque Moscoso, Vitéria/lES, CEP 29018-310
Telefone: (27) 3232-3100.

12,

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

A CONTRATADA compromete-se a executar o objeto contratado com zelo, diligéncia, eficiéncia,
qualidade técnica, seguranca, pontualidade e observancia das normas técnicas, legais, trabalhistas,
fiscais, sanitarias, ambientais, de acessibilidade e de seguranca aplicaveis.

A CONTRATADA devera fornecer todos os recursos materiais, humanos, técnicos, operacionais e
logisticos necessarios a adequada execugdo dos servicos solicitados pela CONTRATANTE,
conforme previsto neste Termo de Referéncia, no Anexo Il, na proposta comercial, no contrato e nas
Ordens de Servigo emitidas.

A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitagao,
qualificagao técnica, regularidade fiscal, capacidade operacional e demais requisitos exigidos no
edital de licitagdo e na proposta apresentada, comunicando a CONTRATANTE quaisquer alteragdes
que possam comprometer sua capacidade de execucgéo.

A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente os prazos, horarios, cronogramas, locais,
quantitativos, especificagdes técnicas e demais condigcbes estabelecidas pela CONTRATANTE em
cada Ordem de Servicgo, salvo em casos de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovados e
aceitos pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA seréa responsavel pela qualidade dos servigos prestados, dos materiais entregues,
dos equipamentos utilizados, das estruturas montadas, dos produtos fornecidos e da mao de obra
disponibilizada, devendo corrigir, substituir, complementar ou adequar, sem 6nus adicional para a
CONTRATANTE, quaisquer falhas, vicios, defeitos, auséncias ou inconformidades constatadas.

A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais qualificados, orientados, identificados,
uniformizados quando solicitado, em quantidade compativel com a demanda efetiva do evento,
observando conduta adequada, urbanidade, cordialidade, pontualidade e postura compativel com os
padrdes institucionais do Sesc/ES.
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12.7. A CONTRATADA sera responsavel por gerir, orientar, supervisionar e fiscalizar sua equipe,
fornecedores, prestadores de servico e eventuais subcontratados autorizados, respondendo
integralmente por sua atuagéo, conduta, seguranga, regularidade trabalhista, previdenciaria, fiscal,
técnica e operacional.

12.8. A CONTRATADA responsabilizar-se-a por quaisquer danos, prejuizos, perdas, acidentes, avarias ou
lesdes causadas a CONTRATANTE, a terceiros, ao publico, a participantes, convidados, parceiros,
trabalhadores, fornecedores, equipes envolvidas, bens, equipamentos, estruturas ou ao local de
realizagdo do evento, quando decorrentes de agado, omissao, negligéncia, impericia, imprudéncia ou
descumprimento de suas obrigagdes.

12.9. A CONTRATADA devera manter sigilo sobre todas as informagdes, documentos, dados, estratégias,
materiais, projetos, identidades visuais, programacgdes, listas, contatos, dados pessoais ou
informagdes confidenciais a que tiver acesso em razao da execugio contratual, sendo vedada sua
divulgacdo, compartilhamento ou utilizagdo para finalidade diversa sem autorizagéo prévia e formal
da CONTRATANTE.

12.10. A CONTRATADA devera arcar com todos os custos e responsabilidades inerentes a execucdo do
objeto, devendo estar incluidas nos pregos propostos todas as despesas diretas e indiretas, tais como
tributos, impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, seguros,
fretes, transporte, carga, descarga, deslocamento, hospedagem, alimentagdo de equipe, diarias,
materiais, equipamentos, mao de obra, montagem, operagédo, desmontagem, retirada, ferramentas,
EPIs, uniformes, licengas, autorizagbes, taxas e demais despesas necessarias ao cumprimento
integral dos servigos.

12.11. A CONTRATADA devera providenciar para que todos os equipamentos, estruturas, materiais,
mobiliarios, produtos, insumos e demais itens estejam em perfeitas condi¢gdes de uso, funcionamento,
conservagao, seguranga, limpeza, acabamento e apresentagéo, devendo realizar verificagoes, testes
e conferéncias antes do inicio do evento.

12.12. A CONTRATADA devera cumprir as orientagbes da CONTRATANTE quanto a aplicagdo de marca,
identidade visual, comunicacéo institucional, materiais graficos, sinalizacdo, ambientacdo e demais
elementos visuais, sendo vedada qualquer utilizagdo, adaptacéo, reproducdo ou divulgacdo sem
autorizagao prévia e formal do Sesc/ES.

12.13. Havendo subcontratagdo de qualquer item, servigo, fornecimento, profissional ou estrutura, quando
expressamente autorizada pela CONTRATANTE, a responsabilidade pela execugéo, qualidade,
regularidade, acompanhamento, fiscalizagdo e cumprimento das obrigagdes permanecera
integralmente atribuida a CONTRATADA.

12.14. A CONTRATADA devera comunicar ao fiscal do contrato ou representante indicado pela
CONTRATANTE, de forma imediata e preferencialmente por escrito, quaisquer ocorréncias, riscos,
atrasos, impedimentos, falhas, anormalidades ou situagdes que possam prejudicar a adequada
execucao dos servigos, propondo as solugdes necessarias.

12.15. A CONTRATADA devera participar de reunides de alinhamento, visitas técnicas, vistorias,
apresentagdes de cronograma, validagdes de layout, conferéncias operacionais, reunides de pré-
producdo, acompanhamento de montagem, operagédo, desmontagem e reunides de encerramento,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

12.16. A CONTRATADA devera providenciar, quando exigido pela natureza do evento ou dos servigos
solicitados, todos os documentos técnicos, licengas, autorizagbes, alvaras, ARTs, RRTs, laudos,
seguros, certificados, permissdes, liberagbes de o6rgédos publicos, documentos de seguranga,
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documentos sanitarios ou demais comprovagdes necessarias a execugao regular do objeto,
observadas as responsabilidades definidas na Ordem de Servigo.

A CONTRATADA devera observar as normas de seguranga do trabalho, prevencao de acidentes, uso
de EPIs, montagem de estruturas, instalagdes elétricas, combate a incéndio, acessibilidade, higiene,
limpeza, conservacao, descarte de residuos e demais exigéncias aplicaveis ao local e ao tipo de
servigco executado.

A CONTRATADA devera manter, durante toda a execugao, representante responsavel pelo
acompanhamento dos servigos, com autonomia para receber orientagées da fiscalizagao, tomar
providéncias, acionar equipe, solucionar falhas e garantir o cumprimento da Ordem de Servigo.

A CONTRATADA devera entregar, quando solicitado, relatérios de execucgéo, registros fotograficos,
comprovantes de entrega, listas de equipe, documentos técnicos, evidéncias de montagem, notas,
recibos, planilhas de medicdo ou quaisquer documentos necessarios a conferéncia, fiscalizagao,
atesto e encerramento dos servigos.

A CONTRATADA devera ceder ao Sesc/ES, de forma total e definitiva, os direitos patrimoniais de uso
sobre imagens, audios, fotografias, videos, gravacoes, registros, layouts, arquivos, materiais ou
demais conteudos produzidos especificamente em razdo da execucdo dos servigos contratados,
permitindo sua utilizag&o, reproducéo, edi¢ao, divulgacao e veiculagdo em quaisquer midias, formatos
e canais institucionais, sem custos adicionais, ressalvados direitos de terceiros previamente
informados e autorizados pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA nao podera utilizar o nome, marca, logotipo, identidade visual, imagens, registros,
materiais institucionais ou qualquer referéncia ao Sesc/ES para fins promocionais, comerciais,
publicitarios, institucionais préprios, portfélio ou divulgagdo a terceiros sem autorizagcao prévia e
formal da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera executar somente os itens, servigos e quantitativos formalmente solicitados
pela CONTRATANTE por meio de Ordem de Servigo, ndo sendo devido pagamento por servigos
executados sem autorizagdo formal, ainda que relacionados ao objeto contratado.

13.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1.

13.2.

13.3.

A CONTRATANTE devera fornecer a CONTRATADA as informagbes, documentos, orientacoes,
briefings, especificagdes, layouts, identidades visuais, cronogramas e demais elementos necessarios
a correta execugdo dos servigos contratados, observados os prazos e condigdes definidos neste
Termo de Referéncia, no contrato e nas Ordens de Servigo.

A CONTRATANTE devera emitir Ordem de Servigo especifica para o evento ou para demandas
especificas, indicando os itens a serem executados, os quantitativos, o nimero de diarias, local, data,
horarios, cronograma, condigdes de montagem, operacdo, desmontagem e demais orientagdes
necessarias a execugao.

A CONTRATANTE devera efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos prazos e condi¢des
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato, mediante apresentagédo de nota fiscal/fatura
ou documento equivalente, apds a execucgao, medigao, conferéncia, aceitacédo e atesto dos servigos
ou fornecimentos efetivamente realizados.
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13.4. A CONTRATANTE devera designar fiscal, gestor ou representante devidamente autorizado para
acompanhar, orientar, fiscalizar, conferir e atestar a execugéo dos servigos contratados, fornecendo
a CONTRATADA as informagbes e orientagdes necessarias ao fiel cumprimento das obrigagdes
assumidas.

13.5. A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA, sempre que necessario, alteragbes que
possam afetar a execugao do contrato, incluindo mudangas em datas, horarios, locais, programacgao,
quantitativos, escopo, layout, especificagdes, prazos de entrega ou demais condi¢gdes operacionais.

13.6. A CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA, preferencialmente por escrito, acerca de
irreqularidades, falhas, atrasos, inconformidades ou descumprimentos identificados durante a
execucao dos servicos, solicitando as corregdes, substituigdes ou adequagdes necessarias.

13.7. A CONTRATANTE devera facilitar o acesso da CONTRATADA aos ambientes do Sesc Guarapari
destinados a execugdo dos servicos, desde que observadas as normas de seguranga,
credenciamento, horarios, autorizagdes, restricdes de acesso e demais regras vigentes na unidade.

13.8. A CONTRATANTE indicara a CONTRATADA as condigdes conhecidas de acesso, montagem,
operagao, desmontagem e funcionamento dos ambientes do Sesc Guarapari utilizados no evento,
sem prejuizo das responsabilidades atribuidas a CONTRATADA quanto a execucdo dos servigos sob
sua responsabilidade.

13.9. A CONTRATANTE sera responsavel pela aprovagdo final de layouts, pecas, materiais,
programagdes, cronogramas, mapas de montagem, propostas de adequacao e demais entregas que
dependam de validagao institucional do Sesc/ES.

13.10. Cabera a CONTRATANTE definir, quando aplicavel, os critérios de participagcéo, convite, inscrigao,
credenciamento, acesso, programacao, protocolo, relacdo de convidados, participantes, equipes
internas e demais publicos envolvidos no evento.

13.11. A CONTRATANTE n&o estara obrigada a solicitar ou consumir integralmente os itens, quantitativos
ou diarias previstos no Anexo Il, devendo acionar apenas os servigos e fornecimentos efetivamente
necessarios ao evento, conforme sua conveniéncia, necessidade, disponibilidade orgamentaria e
Ordem de Servigo. Eventuais necessidades superiores aos limites maximos estimados iniciais
dependeréao de formalizagao de termo aditivo, nos termos deste instrumento.

14. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1. A gestao e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas por empregados formalmente designados pela
CONTRATANTE, aos quais cabera acompanhar, orientar, fiscalizar, conferir, medir, avaliar e atestar
a execucao dos servigos e fornecimentos contratados.

14.2. O Gestor do Contrato sera responséavel pela administracdo global do contrato ao longo de sua
vigéncia, acompanhando sua execugéo, saldos, prazos, Ordens de Servigo, medi¢des, pagamentos,
eventuais alteragdes, comunicagdes formais e demais providéncias administrativas necessarias.

14.2.1. Fica designado o empregado abaixo qualificado, como "Gestor do Contrato", que sera
responsavel pela administragédo global do contrato.

a) Joanie Ribeiro Gomes Silotti
b) Cargo: Gerente de Comunicagao e Marketing
c) Setor: Assessoria de Comunicagéo e Marketing
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14.3. O Fiscal Titular do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento direto da execugao dos servigos,
verificando o cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, a conformidade dos itens
executados, a qualidade das entregas, os quantitativos realizados, os prazos, as especificagdes
técnicas e as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Anexo Il, na proposta
comercial, no contrato e nas Ordens de Servigo.

14.3.1. Fica designado o empregado abaixo qualificado como "Fiscal Titular do Contrato",
responsavel pela fiscalizagao e pelo acompanhamento da execucao contratual:

a) Diego Guterra Pinheiro
b) Cargo: Coordenador de Eventos
c) Setor: Assessoria de Comunicacao e Marketing

14.4. O Fiscal Substituto atuara nas auséncias, afastamentos ou impedimentos do Fiscal Titular,
assumindo, durante o periodo de substituicdo, as mesmas atribuicdes, responsabilidades,
prerrogativas e deveres de acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo contratual.

14.4.1. Fica designado o empregado abaixo qualificado como "Fiscal Substituto do Contrato™:

a) Rafaela Salles Andrade
b) Cargo: Assistente de Comunicacgao - Eventos
c) Setor: Assessoria de Comunicacdo e Marketing

14.5. Cabera ao Gestor, ao Fiscal Titular e, durante a substituicdo, ao Fiscal Substituto, observadas as
atribuicoes de cada funcao:

a) Acompanhar a execugao contratual e registrar ocorréncias relevantes;

b) Conferir os itens, quantitativos, valores, prazos, qualidade, conformidade técnica e demais
condigcbes de execugao;

c) Solicitar esclarecimentos, documentos, relatérios, registros fotograficos, planilhas de medicao,
comprovantes de entrega, documentos técnicos ou demais informagdes necessarias a
fiscalizagao;

d) Comunicar a CONTRATADA eventuais falhas, atrasos, inconformidades ou descumprimentos,

solicitando as corregdes, substituicbes ou adequagdes necessarias;

e) Emitir relatérios periddicos e, quando aplicavel, manifestacao, aceite, rejeicdo, medigdo ou
atesto dos servigos e fornecimentos efetivamente executados;

f) Comunicar a autoridade competente situagdes que possam ensejar aplicagdo de sangdes,
glosas, retengdes, rescisao contratual ou outras providéncias administrativas;

g) Acompanhar reunidées de alinhamento, visitas técnicas, montagem, operacao, desmontagem e
encerramento operacional do evento, quando necessario;

h) Verificar se a execugao esta limitada aos itens e quantitativos formalmente solicitados em
Ordem de Servico.

14.6. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE nao exclui, reduz ou transfere a responsabilidade
integral da CONTRATADA pela execugdo dos servigos, qualidade das entregas, regularidade da
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equipe, seguranga, cumprimento de prazos, obrigagdes legais, trabalhistas, fiscais, técnicas e
operacionais.

A CONTRATANTE podera realizar verificagdes, inspegdes, testes, conferéncias, diligéncias ou
avaliagdes técnicas sempre que necessario, bem como solicitar amostras nos limites e nas condi¢des
estabelecidos no item 8 deste Termo de Referéncia, a fim de garantir o cumprimento das
especificagdes constantes do Anexo Il, do contrato e das Ordens de Servigo.

A CONTRATADA devera facilitar a atuagdo da gestdo e fiscalizagdo do contrato, prestando
informagdes, disponibilizando documentos, permitindo acesso as areas de montagem e execugao,
acompanhando vistorias e adotando as providéncias solicitadas pela CONTRATANTE.

A eventual substituigdo do Gestor, do Fiscal Titular ou do Fiscal Substituto do Contrato podera ser
formalizada pela CONTRATANTE por meio de comunicacdo interna, apostilamento, Ordem de
Servico, instrumento contratual ou documento administrativo préprio.

15.

DA SUBCONTRATAGAO

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

A subcontratacdo de itens, servigcos, profissionais, estruturas, equipamentos, materiais ou
fornecimentos relacionados ao objeto deste Termo de Referéncia somente sera permitida mediante
prévia e expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

A autorizacgao para subcontratagdo ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade integral pela
execugdo do objeto, permanecendo esta responsavel pela qualidade, prazos, regularidade,
seguranga, conformidade técnica, obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais,
operacionais e legais relacionadas aos servigos subcontratados.

A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, a relagdo de empresas,
profissionais ou fornecedores subcontratados, indicando os servigos a serem executados, dados de
identificagao, contatos, responsabilidades e demais informagdes necessarias ao acompanhamento e
fiscalizagao.

A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar a substituicdo de subcontratado que apresente
falhas, irregularidades, conduta inadequada, documentagéo insuficiente, descumprimento de normas,
baixa qualidade técnica ou qualquer situacdo que possa comprometer a execucdo do objeto, a
seguranga, a imagem institucional ou o interesse do Sesc/ES.

E vedada a subcontratag&o integral do objeto, bem como a transferéncia da responsabilidade principal
pela execugao contratual a terceiros.

A CONTRATADA respondera diretamente perante a CONTRATANTE por todos os atos, omissoes,
falhas, atrasos, danos, prejuizos ou inconformidades praticadas por seus empregados, prepostos,
fornecedores, parceiros ou subcontratados.

A eventual subcontratagdo nao gerara qualquer vinculo contratual, trabalhista, previdenciario, fiscal
ou comercial entre a CONTRATANTE e os subcontratados, permanecendo todas as obrigagdes sob
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.
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16.

DO CRITERIO DE JULGAMENTO

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

O critério de julgamento do certame sera definido no edital, observadas as disposi¢ées da Resolugéo
Sesc n® 1.593/2024 e as condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Recomenda-se a adogéo de lote Unico para a contratagdo, considerando a natureza integrada dos
servicos de operacionalizagao, organizacao, produgdo, execugao, apoio logistico, fornecimento de
estruturas, equipamentos, materiais, méo de obra e demais itens necessarios a realizagdo do
Encontro Nacional de Contabilidade e Orgcamento.

A adocao de lote unico justifica-se pela necessidade de garantir padronizacao técnica, operacional,
estética e institucional das entregas, unidade de responsabilidade pela produgao, integragéo entre
fornecedores, otimizacdo de custos, redugdo de riscos operacionais, melhor controle dos
cronogramas e maior eficiéncia na execucao do evento.

Considerando a realizagdo do encontro em 03 (irés) dias consecutivos, com manutencdo da
infraestrutura durante todo o periodo, a contratagdo de uma Unica empresa responsavel pelo conjunto
dos itens previstos no Anexo Il contribui para maior uniformidade, compatibilidade entre estruturas,
coordenagéo operacional e racionalizagao dos processos de montagem, operagao, desmontagem,
medicao e pagamento.

A apresentagao de pregos unitarios inexequiveis, excessivos, simbolicos, irrisérios, desproporcionais
ou incompativeis com as praticas de mercado podera ensejar diligéncia, solicitagdo de
esclarecimentos, ajustes, desclassificacdo da proposta ou adogédo das medidas previstas no edital e
na norma aplicavel.

Os pregos unitarios registrados na proposta vencedora serao utilizados como referéncia para emissao
das Ordens de Servigo, medicao, conferéncia, atesto e pagamento dos itens efetivamente solicitados,
executados e aceitos pela fiscalizagao do contrato.

A CONTRATANTE podera solicitar a execucao integral ou parcial dos itens previstos no Anexo I,
inclusive em quantitativos e nimero de diarias inferiores aos limites maximos estimados iniciais, bem
como optar pelo ndo acionamento de determinado item, observadas a disponibilidade orgamentaria
e a Ordem de Servigo, sem que a nao utilizagdo integral dos quantitativos estimados gere direito a
CONTRATADA a indenizagao, compensagao, reclamacgao ou expectativa de faturamento sobre saldo
nao executado. Quantitativos superiores aos limites maximos estimados iniciais somente poderao ser
acionados mediante termo aditivo, observado o disposto no item 6.18.

17.

DO TRATAMENTO DE DADOS

17.1.

17.2.

Em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), a
CONTRATADA compromete-se a tratar os dados pessoais a que eventualmente tiver acesso em
raz&o da execucdo contratual Unica e exclusivamente conforme as instrucbes da CONTRATANTE e
para as finalidades necessarias a execugéo dos servigos previstos neste Termo de Referéncia, no
contrato e nas Ordens de Servico.

Para fins deste Termo de Referéncia, poderao ser considerados dados pessoais, quando aplicavel,
informacdes de participantes, convidados, inscritos, parceiros, equipes internas, fornecedores,
prestadores de servigo, trabalhadores envolvidos e demais publicos relacionados ao evento.
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A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas, administrativas e organizacionais aptas a proteger
os dados pessoais contra acessos nao autorizados, perda, destruigdo, alteragdo, divulgagao,
compartilhamento indevido ou qualquer forma de tratamento inadequado, irregular ou ilicito.

A CONTRATADA somente podera coletar, acessar, armazenar, utilizar, compartilhar ou tratar dados
pessoais quando expressamente autorizado pela CONTRATANTE e estritamente para as finalidades
relacionadas a execugao dos servigos contratados.

E vedada & CONTRATADA a utilizagdo, reprodugdo, armazenamento, compartilhamento, cessao,
comercializagao ou tratamento dos dados pessoais para finalidade diversa daquela pactuada entre
as partes, inclusive para agcbes promocionais proprias, formagao de banco de dados, envio de
comunicacgdes, divulgagao a terceiros ou qualquer uso ndo autorizado pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera garantir que seus empregados, prepostos, fornecedores, parceiros e
subcontratados autorizados que eventualmente tenham acesso a dados pessoais observem as
mesmas obrigagcbes de sigilo, seguranga, confidencialidade e protecdo de dados previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

Em caso de incidente de seguranca, suspeita de vazamento, acesso nao autorizado, perda, alteragao,
exposi¢ao indevida ou qualquer ocorréncia envolvendo dados pessoais, a CONTRATADA devera
comunicar imediatamente a CONTRATANTE, fornecendo todas as informacdes necessarias a
apuracao, contengao, mitigagao de danos e adogao das providéncias cabiveis.

Ao término da execugédo contratual, ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
devera devolver, eliminar ou comprovar a eliminagdo dos dados pessoais tratados em razédo do
contrato, ressalvadas as hipoteses de guarda obrigatdria previstas em lei ou expressamente
autorizadas pela CONTRATANTE.

O descumprimento das obrigagdes relativas ao tratamento de dados pessoais podera ensejar a
aplicacdo das sangdes contratuais, administrativas, civis e/ou penais cabiveis, sem prejuizo da
rescisdo contratual e da responsabilizagdo por eventuais danos causados a CONTRATANTE, aos
titulares dos dados ou a terceiros.

As obrigacdes de sigilo, confidencialidade e protecdo de dados permaneceréo validas mesmo apos
o encerramento do contrato, enquanto houver dados pessoais, informagdes confidenciais ou
materiais protegidos sob responsabilidade da CONTRATADA.

18.

DAS PENALIDADES

18.1.

18.2.

A CONTRATADA devera observar integralmente as obrigagdes assumidas neste Termo de
Referéncia, no Anexo Il, no edital, na proposta comercial, no contrato e nas Ordens de Servigo
emitidas pela CONTRATANTE, bem como agir em conformidade com a legislagéo vigente, a boa-fé
objetiva, a probidade, a cooperagéo, a confianga, a transparéncia, a informacao e os demais deveres
inerentes a execugao contratual.

Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigagdes assumidas, a CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA, separada ou cumulativamente, observados o contraditério e a ampla defesa quando
cabiveis, as seguintes san¢oes:

a) Adverténcia formal;
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b) Multa moratdria por atraso injustificado;
c) Multa por inadimplemento parcial;
d) Multa por inadimplemento total;
e) Glosa ou retencdo de valores correspondentes a itens nao executados, executados
parcialmente, entregues em desconformidade ou rejeitados pela fiscalizagao;
f) Rescisao unilateral do contrato por inadimplemento da CONTRATADA,;
g) Suspensdo do direito de licitar ou contratar com a CONTRATANTE, pelo prazo previsto no
edital, contrato ou regulamento aplicavel, ndo superior a 03 (trés) anos;
h) Demais penalidades previstas no edital, no contrato e na Resolugédo Sesc n° 1.593/2024.
A multa moratdria por atraso injustificado podera ser calculada no percentual de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) ao dia, limitada a 10% (dez por cento), sobre o valor do item, servigo,
fornecimento, etapa, evento, Ordem de Servigo ou marco contratual entregue em atraso, conforme o
caso.
A multa moratéria podera ser descontada diretamente do pagamento devido a CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicagdo das demais penalidades cabiveis.
O inadimplemento parcial podera ensejar multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do item,
servico, fornecimento, etapa, evento, Ordem de Servigo ou parcela contratual impactada, conforme a
gravidade, extensao, reincidéncia e prejuizo causado a CONTRATANTE.
O inadimplemento total podera ensejar multa de até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do
contrato, do lote, da Ordem de Servico ou da parcela inadimplida, conforme a extensdo do
descumprimento e as regras previstas no edital e no contrato.
Para fins de aplicacdo das penalidades, poderdo ser consideradas, entre outras, as seguintes
ocorréncias:
a) Atraso injustificado na entrega, montagem, disponibilizacdo, operacao ou retirada de itens;
b) Nao execugao, execugao parcial ou execugdo em desacordo com as especificagdes técnicas;
c) Fornecimento de materiais, equipamentos, estruturas, produtos, servigos ou mao de obra em
desconformidade com o Termo de Referéncia, Anexo Il, proposta comercial ou Ordem de
Servico;
d) Auséncia, insuficiéncia, atraso ou conduta inadequada de equipe, fornecedores, prepostos ou
subcontratados;
e) Descumprimento de prazos, horarios, cronogramas, orientagdes, normas de seguranga ou
condigbes de execugao;
f) Falha na corregédo, substituicdo, complementacdo ou adequagado de itens rejeitados pela

fiscalizagao;
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g) Uso indevido de marca, imagem, dados, informagdes, materiais institucionais ou identidade
visual do Sesc/ES;
h) Descumprimento das obrigacdes de sigilo, confidencialidade ou prote¢édo de dados;

18.8.

18.9.

18.10.

Danos ao patriménio da CONTRATANTE, de terceiros ou ao local de realizagdo do evento;

Conduta que comprometa a seguranca, a imagem institucional, a experiéncia dos participantes
ou a adequada realizagao do evento.

A aplicagdo de penalidades nao afasta a obrigagdo da CONTRATADA de reparar integralmente
eventuais danos, perdas, prejuizos, custos adicionais ou despesas suportadas pela CONTRATANTE
em razao do descumprimento contratual.

A aplicacdo das san¢des observara a gravidade da infragdo, a extensdo do dano, a reincidéncia, a
boa-fé da CONTRATADA, os impactos na execugdo do evento, os prejuizos causados a
CONTRATANTE e demais circunstancias relevantes.

O inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratuais podera ensejar a rescisédo unilateral do
contrato pela CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagdo das demais penalidades previstas neste
Termo de Referéncia, no edital, no contrato e na Resolugdo Sesc n°® 1.593/2024.

19. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

Independentemente de declaragdo expressa, a apresentagdo dos documentos de habilitagdo e/ou da
proposta comercial implica aceitacdo plena e total das condi¢des, exigéncias, especificagdes,
critérios, prazos e obrigagdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, em seus anexos, no edital e
demais documentos que compdem O processo.

A apresentagcdo da proposta comercial implica, ainda, declaracdo de veracidade, autenticidade e
responsabilidade pelas informagdes, documentos, precos, especificagdes, condigdes de fornecimento
e capacidade de execucéo informadas pela licitante.

O presente Termo de Referéncia é complementado pelos documentos abaixo relacionados, que
contém informacdes técnicas, quantitativas, operacionais e complementares sobre o objeto e que s&o
considerados parte integrante e indissociavel deste instrumento:

a) Anexo Il - Escopo Técnico do Encontro Nacional de Contabilidade e Orgamento,
Especificacbes e Quantitativos Maximos.

Os quantitativos e diarias constantes do Anexo |l possuem carater estimativo, correspondem aos
limites maximos estimados iniciais para acionamento por Ordem de Servigo sem alteragédo contratual
e destinam-se a formagéo da proposta, julgamento do certame, composigdo contratual e eventual
execucdao sob demanda, ndo gerando obrigagdo de contratacdo ou consumo integral pela
CONTRATANTE.

A execucgdo dos servigos e fornecimentos ocorrera mediante emissdo de Ordem de Servigo pela
CONTRATANTE, observados os itens, quantitativos, diarias, local, data, prazos, condi¢des
operacionais e demais orientagdes formalmente indicadas para o evento ou para demandas
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especificas, dentro dos limites maximos estimados iniciais, ressalvados os acréscimos formalizados
por termo aditivo.

19.6. A CONTRATANTE podera solicitar e pagar apenas os itens efetivamente necessarios, formalmente
autorizados, regularmente executados pela CONTRATADA, medidos, conferidos e aceitos pela
fiscalizagdo do contrato, conforme as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
contrato, no Anexo Il e nas Ordens de Servico, inclusive quando houver acréscimos de quantitativos
regularmente formalizados por termo aditivo.

19.7. Eventuais duvidas, omissdes ou situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia serao dirimidas
pela CONTRATANTE, observadas as disposicoes do edital, do contrato, da Resolugdo Sesc n°
1.593/2024 e demais normas aplicaveis.

20. DISPOSIGOES GERAIS

Este Termo de Referéncia é parte integrante do contrato, sendo que qualquer descumprimento das suas diretrizes sera
considerado violagdo contratual passivel de penalidades, incluindo a rescisdo do contrato e aplicagdo de sancgdes
cabiveis.

Vitoria/ES, 18 de setembro de 2026
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