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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO:

1.1 - O objeto do presente Termo de Referéncia consiste contratacdo de empresa especializada, para
prestacdo de servicos de cobertura fotografica e audiovisual, incluindo imagens e videos aéreos, de
eventos, registros institucionais e outros relativos as agdes implementadas pelo Sesc/ES em todos os
78 municipios do Estado do Espirito Santo, conforme demanda, pelo periodo de 12 (doze) meses.

LOTE 1

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

Saida de cobertura fotografica ou audiovisual —
incluindo imagens e videos aéreos (por
demanda) - Nas localidades da Regido
Metropolitana da Grande Vitéria, composta
pelos municipios de Cariacica, Fundéo,
Guarapari, Serra, Viana, Vila Velha e Vitoria.
Considera-se como ‘"saida" a cobertura SERVICO 60
realizada por um profissional, atendendo um
dos seguintes tipos de captacao:

e captacdo de fotos (fotografia);

e captacgdo de videos (videomaker);

e imagens aéreas (foto e video).

LOTE 2

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

Saida de cobertura fotografica ou audiovisual —
incluindo imagens e videos aéreos (por
demanda) — Nas localidades do interior do
Espirito Santo (71 municipios com excecgao da
Regido Metropolitana da Grande Vitéria).
Considera-se como ‘“saida” a cobertura | SERVIGO 40
realizada por um profissional, atendendo um
dos seguintes tipos de captacao:

e captacédo de fotos (fotografia);

e captacédo de videos (videomaker);

e imagens aéreas (foto e video).

2 - JUSTIFICATIVA

2.1- O SESCI/ES, visando o alcance dos resultados desejados no d&mbito da Comunicacéo Institucional,
em atendimento ao proposito de fortalecimento da marca Sesc no estado do Espirito Santo e ao
reposicionamento da entidade perante a sociedade capixaba, vém realizando, constantemente actes
institucionais que se destinam-se a realizacdo das atividades dos ramos de atuacdo lazer (turismo,
eventos e atividades esportivas), educacao, saude, cultura e assisténcia.
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Tais eventos presenciais necessitam de registro fotografico, audiovisual, além de imagens aéreas, para
acompanhamento e uso em banco de imagem institucional. Dessa forma, fica evidenciada a necessidade
de contratacdo de empresa especializada na prestagéo dos servicos.

3 - ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 - As fotos produzidas devem possuir resolucéo a partir de 600 dpi. Os videos devem possuir 4K de
resolucao, em tipo aéreo, com uso de drones e em tipo convencional de filmagem;

3.2 - O profissional devera ficar a disposicao da instituicdo para cobertura dos eventos quando solicitado;

3.2.1- Deverdo ser feitas cobertura de eventos/a¢des solicitados, com duracdo média de 4hs.
Considera-se como saida o deslocamento do profissional para a cobertura fotografica/audiovisual/aéreo
em atendimento & solicitacdo expedida pelo Sesc/ES, por periodo de até 4hs contadas do inicio do
horario previsto para o evento. Em caso de necessidade de mais de um tipo de captagéo, entende-se
gue precisaremos de outro profissional, e dessa forma sera contabilizada outra saida.

3.3 - Deverao ser entregues pelo menos 200 fotos e/ou videos por evento;

3.4 - As fotos e videos deverdo ser entregues no turno seguinte a sua producéo, por disponibilizacdo em
formato digital, por armazenamento em nuvem, com link sendo disponibilizado por e-mail descrevendo
a data e local do evento.

3.5 - Na hipétese de for¢ca maior, caso fortuito ou "factum principis", que impecam a realiza¢do do evento
no dia e local aprazado, a Assessoria de Comunica¢do e Marketing avisara da nova data, com a devida
antecedéncia, para a realizac¢éo do registro fotografico;

3.6 - As fotos/videos deverao retratar as principais agdes de projetos institucionais, que vdo de fotos
gerais a individuais que expressem a esséncia do trabalho social do Sesc, para publicagfes e arquivos
de divulgacgéo, assim como fotos especificas de membros da Diretoria para publica¢des institucionais.

3.7 - Os servigos de cobertura deverdo seguir padréo de qualidade profissional em que seréo verificados
o0 momento adequado, enquadramento e foco das imagens e videos captados; a correcdo das cores,
iluminacéo; e a coerente adequacdo das imagens registradas a pauta do evento que estiver sendo
coberto;

3.8 - O profissional contratado devera garantir a quantidade, qualidade e adequacdo do servico por si
fornecido apés vencer esta contratacdo;

3.9 - Os equipamentos para realizacdo de fotografia deverdo ser substituidos imediatamente
sempre que apresentarem algum defeito ou irregularidade técnica para producédo do resultado
especificado no subitem 3.7.

3.10 - Em casos excepcionais onde o profissional ndo puder se fazer presente em evento da instituicao,
deverd ser encaminhado profissional substituto com experiéncia no registro fotografico de eventos
institucionais, sendo ainda avisado a Assessoria de Comunicacdo e Marketing para repasse de
informacgdes sobre o profissional substituto.

3.11 - Os servigcos de cobertura de evento serdo solicitados a empresa contratada, por escrito, via e-
mail, contendo data, local, hora e outras informa¢des sobre o evento a ser coberto. O pagamento s6 é
realizado apds entrega dos materiais.

3.12 - Os e-mails com informag8es sobre solicitagdo de cobertura fotografica serao enviados com 7 (sete)
dias consecutivos de antecedéncia para que a empresa contratada possa se planejar. Casos
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excepcionais podem ser solicitados em um prazo de tempo menor. Esses serdo avisadospor telefone e
confirmados, por e-mail, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis.

4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

4.1 Os fornecedores interessados deverdo apresentar, juntamente com sua proposta, documentacao
comprobatoria de sua qualificagao técnica.

4.2 Para ser considerado habilitado quanto a qualificacdo técnica, o fornecedor devera atender aos
requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital de licitacdo, os quais poderdo
incluir, mas ndo se limitardo a:

4.2.1 Comprovacdo de experiéncia anterior na prestacdo de servicos de cobertura fotogréfica e
audiovisual, incluindo imagens e videos aéreos, mediante apresentacdo de no minimo 02 (dois)
atestados técnicos ou declaragfes de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado;

4.2.1.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica (de direito publico ou privado),
comprovando que tenha prestado servicos semelhantes ao objeto desta contratacdo, em eventos com a
participacdo de 500 a 1000 pessoas, indicando, claramente, nome, telefone de contato do responsavel
pela empresa e identificacdo da assinatura, assim como endereco e em papel timbrado da empresa.

b) Apresentar portfélio digital, com fotos de eventos e servicos semelhantes ao objeto desta contratacao;

4.2.1.2 Seré admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio
de diferentes atestados técnicos.

4.2.2 Demonstragdo de capacidade técnica operacional, por meio de apresentacdo de curriculos
profissionais, portfdlio contendo apresentacéo de produtos e/ou servigos ja prestados e que guardem
similaridade ao objeto do presente termo e outros documentos que evidenciem a capacidade técnica da
empresa para a execucao dos servigos;

4.3 A avaliacao da qualificag&o técnica dos fornecedores sera realizada pela comisséo de licitacdo e/ou
area técnica, que podera solicitar esclarecimentos ou complementac¢des a documentagdo apresentada,
guando necessario.

4.4 As exigéncias de qualificac@o técnica estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital de
licitacdo tém por objetivo garantir a contratacdo de fornecedores qualificados e aptos a executar os
servicos de acordo com as necessidades da contratante.

4.5 A contratante reserva-se o direito de solicitar informacdes adicionais ou realizar diligéncias para
verificar a veracidade e adequacdo das informacBes apresentadas pelos fornecedores, visando
assegurar a lisura e transparéncia do processo licitatorio.
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5. DO PAGAMENTO

5.1 A contratada devera considerar que o pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apés a
entrega/apresentacao da nota fiscal e aceite definitivo dos materiais.

5.2 O pagamento sera realizado preferencialmente através de boleto bancéario emitido pela empresa
contratada, com os valores devidos fixando-se data de vencimento conforme entendimento entre as
partes.

5.2.1 Os dados como CNPJ, Razao Social, etc. contidos no boleto bancéario emitido pela empresa
fornecedora deverdo ser os mesmos informados na proposta comercial e documentos de
habilitagdo enviados ao Sesc na fase classificatéria do certame.

5.3 Na impossibilidade de emissao de boleto bancario pela empresa arrematante deveréo ser informados
na nota fiscal os dados para depdsito em conta, sendo de responsabilidade da contratada a informacao
correta dos dados para pagamento.

5.3.1 O Sesc ndo se responsabilizara por informacdes incorretas de dados bancérios fornecidos
pela empresa contratada.

5.4 A contratada devera programar o vencimento de seu boleto bancario, pois o Sesc prioriza 0s
pagamentos as quartas-feiras.

5.5 E vedada a realizacdo de pagamento sem a prévia entrega do material devidamente aceito pela
Unidade requisitante.

5.6 Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais, as mesmas serdo devolvidas a licitante
vencedora para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da
data da apresentacao das novas Notas Fiscais/boleto bancério.

5.7 O Sesc/ES néo permite ao fornecedor abdicar, transferir, dar em garantia, nem negociar com
terceiros quaisquer direitos ou parte dos direitos resultantes deste certame, nem ceder eventual posicao
juridica perfeita decorrente deste fornecimento sem o prévio consentimento de nossa parte.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 - A contratada deverd disponibilizar, sempre que demandado, um profissional de
fotografia/filmagem/gravacéo de imagens aéreas para a prestacdo dos servigos, de forma a atender as
exigéncias deste documento e as boas técnicas, dentro dos prazos requeridos.

6.2 - A contratada devera disponibilizar, sempre que necesséario, mais de um profissional de
fotografia/filmagem/gravacao de imagens aéreas para prestagdo de servicos, conforme a solicitacao do
SESCI/ES, sendo cobrado, dessa forma, mais de uma saida.

6.3 - Designar um profissional da empresa contratada, podendo este ser o préprio fotografo, que seja
responsavel pelo relacionamento estratégico com o SESC/ES.
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6.4 - Chegar no local das coberturas fotograficas com meia hora de antecedéncia do horério solicitado,
previsto para inicio do trabalho.

6.5 - Manter sigilo de todos os dados e informacdes que tiver acesso por ocasido da prestacao dos servigos
contratados, considerando que recebera informag6es confidenciais (dados relativos aos negécios,
estratégias de negocios, dados financeiros, atividades externas e internas) a respeito do SESC/ES, para
a prestacéo de servicos.

6.6 - Nao utilizar a marca SESC ou qualquer material desenvolvido pelo SESC/ES, assim como os dados
dos clientes a que tenha acesso no decorrer das atividades inerentes.

6.7 — A contratada devera considerar que poderdo ser solicitadas reunides prévias ao evento em que
ocorrera cobertura fotogréfica.

6.8 - Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, mao-de-obra, transportes, hospedagem,
equipamentos auxiliares, maquinas em geral, impostos, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e
contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, trabalhistas, previdenciarias, salérios, custos diretos e
indiretos, encargos sociais e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execugdo dos servigos
objeto da contratacéo.

6.9 - Ceder ao SESC/ES, total e definitivamente, todos os diretos autorais, de imagens produzidas e
informacgdes geradas durante a produgédo (imagens, audios, fotografias, etc.), de forma que o SESC/ES
possa continuar utilizando e reproduzindo o material criado, em qualquer tipo de midia, sem quaisquer
entraves ou custos adicionais.

7 - OBRIGACOES DO SESC/ES

7.1 - Designar um funcionario como responsavel pela gestao do contrato, que servira de contato junto a
contratada para gestdo que porventura se fizerem necessarios durante a vigéncia do contrato.

7.2 - Solicitar, por escrito, a empresa contratada, 0s servicos de cobertura fotogréfica, audiovisual —
incluindo imagens aéreas, com 7 (sete) dias consecutivos de antecedéncia para que a CONTRATADA
possa se planejar. Casos excepcionais podem ser solicitados em um prazo de tempo menor. Esses serdo
avisados por telefone e confirmados, por e-mail, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis.

7.3 - Fornecer e colocar a disposi¢cdo da empresa CONTRATADA todos os elementos e informagfes que
se fizerem necessérias a execucao dos servigos.

7.4 - Notificar, formal e tempestivamente, a empresa CONTRATADA sobre as irregularidades
observadasno cumprimento do contrato.

7.5 - Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
responsavel pela prestagdo do servico.

7.6 - Participar das reunifes solicitadas pela Contratada.

8. GESTAO/FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 Fica designado o funcionario abaixo qualificado, como "Gestor do Contrato"”, que sera responsavel
pela fiscalizacdo e acompanhamento da execucédo do contrato.

a) Nome: Carlos Alberto de Freitas Bittencourt
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b) Cargo: Assessor de Comunicacdo e Marketing
c) Telefone: 27 3232-3117
d) E-mail: carlos.bittencourt@es.sesc.com.br

8.1.1 O Gestor de Contrato sera responsavel pela administracdo completa do contrato ao longo de seu
ciclo de vida.

8.1.2 Cabera ao Gestor de Contrato desempenhar um papel proativo e abrangente na gestao eficaz e
estratégica.

8.2 Fica designado o funcionario abaixo qualificado, como "Fiscal do Contrato", que sera responsavel
pela fiscalizag@o e acompanhamento da execugéo do contrato.

a) Nome: Elvira Rosa Broetto

b) Cargo: Designer Grafico

c) Telefone: 27 3232-3117

d) E-mail: elvira.broetto@es.sesc.com.br

8.2.1 O Fiscal do Contrato tera como atribuicbes acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto
contratual, verificando o cumprimento das obriga¢6es por parte do contratado.

8.2.2 Caberé ao Fiscal do Contrato emitir relatorios periédicos sobre a execugéo do contrato, apontando
eventuais irregularidades, problemas ou néo conformidades identificadas.

8.2.3 O Fiscal do Contrato podera requisitar ao contratado informacgdes, documentos e demais
esclarecimentos necessarios para o adequado acompanhamento da execucéo contratual.

8.2.4 Em caso de constatacdo de irregularidades ou descumprimento das obrigacdes contratuais por
parte do contratado, o Fiscal do Contrato deverd comunicar imediatamente a autoridade competente
para as devidas providéncias.

8.3 A contratante reserva-se o direito de realizar verificacdes e fiscaliza¢des periddicas para garantir o
cumprimento das especificacdes técnicas estabelecidas, podendo solicitar amostras, testes ou
inspe¢des conforme julgar necessario.

9 — DA VIGENCIA DO CONTRATO
9.1 — O prazo de vigéncia do Contrato de Prestagéo de servicos sera de 12 (doze) meses.

9.2 — A quantidade prevista neste documento é resultado de uma previsdo de consumo, nao
havendo, portanto, garantia de sua real utilizacdo durante a vigéncia contratada, pois se trata de
estimativa.

Documento assinado digitalmente
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