Sesc

Fecomércio
Senac

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de profissionais de prestacdo
de servigo de Leiloeiro(a) Publico Oficial, doravante chamado de Leiloeiro, devidamente credenciado
pela Junta Comercial, para a preparacdo, organizacdo e conducdo de leildes de bens moveis
inserviveis, imoéveis e outros pertencentes ao patriménio do Sesc-AR/ES, mediante credenciamento,

tudo em conformidade com as condi¢fes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2 — ESPECIFICACAO DO OBJETO
2.1. Servicos de Leiloeiro Publico Oficial para a realizacdo de leildes de bens iméveis, bens moveis

inserviveis e outros, de propriedade do Sesc-AR/ES, que compreendem:

e Presidir o ato dos leildes e, se houver necessidade, apresentar assessoria técnica de
profissional devidamente habilitado para organizacdo do mesmo, por conta da credenciada.

e Realizar os leildes requeridos, dentro do prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
observando as normas previstas neste instrumento, assim como os ditames do Decreto n°.
21.981, de 19 de outubro de 1932 e pelo Decreto n°. 22.427 de 1° de fevereiro de 1933.

e Adotar todas as providéncias e suprir todos 0s custos necessarios a realizagdo e boa conducao
de leildes a presidir.

e No leildo por meio eletrénico, devera disponibilizar o seu site da rede Internet para captagéo
de propostas e acompanhamento on line dos leilGes a serem realizados, estabelecendo um
ambiente competitivo, com interatividade entre os lances recebidos de “viva voz” e os recebidos
via web, permitindo uma perfeita visualizacdo e acompanhamento remoto e in loco.

¢ No leildo presencial, devera organizar 0 mesmo, em espago proprio, € promover, por sua conta,
a instalacdo do equipamento de som e demais equipamentos necesséarios, além de
confeccionar catélogos, panfletos e cartazes, contendo as especificacdes dos bens a serem
leiloados.

e Expor na melhor forma a descricdo dos bens a serem leiloados.

e Efetuar a elaboracédo dos precos minimos dos bens que serdo levados aos leildes, mediante
aprovacao da Autoridade competente.

e Efetuar no minimo 03 (trés) publicacdes do leildo em dias e jornal diario de grande circulacéo
em formato minimo de 5,00 x 7,5 cm.

e Confeccionar e distribuir, por sua conta, por meio de outros veiculos de propaganda/divulgacéao.
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e Receber integralmente de todas as arrematagfes e realizar a retirada dos bens arrematados
no prazo de 15 (quinze) dias contados a partir da emisséo da carta de arrematacéo.
e Exigir do arrematante do lote proveniente dos leildes a garantia do seu lance, o valor ou material
arrematado.
e Apresentar os documentos abaixo em cada realizacéo de leildo, nos seguintes moldes:
a) Demonstrativos financeiros (Balancetes e Boletim de Caixa), comprovantes de débito
e crédito efetuados;
b) Carta de Arrematacao por lote arrematado emitida pela credenciada;
¢) Planilha de lotes e valores minimos e de venda;
d) Relatorio dos lotes vendidos no leildo;
e) Relatério dos lotes ndo vendidos no leil&o;
f) Comprovante das 3 (trés) publicacdes do leildo em dias e jornal diario de grande
circulacdo em formato minimo de 5,00 x 7,5 cm;
g) Comprovante de depédsito nas contas do Sesc-AR/ES do valor arrecadado no
leildo, por entidade.

Nos casos em que as Unicas propostas apresentadas forem iguais ou inferiores ao valor

minimo para qualquer lote ou bem, durante o leildo, ao final deste dever&do ser adotadas
0s seguintes procedimentos:
a) Devera receber a maior proposta, devendo ser encaminhada ao Sesc-AR/ES para
deliberagdo, onde podera ser autorizada, se for o caso, pela algcada competente;
b) Nos casos de liberagbes, a serem dadas pela autoridade superior do Sesc-AR/ES,
esses lances condicionais ficardo a disposicdo para andlise e posicionamento do
Gestor do contrato a respeito da venda ou ndo dos bens em 05 (cinco) dias Uteis da

data da entrega de expediente do Sesc-AR/ES.

A prestacé@o dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre a credenciada/Leiloeiro e as
entidades credenciantes, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacgédo direta.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Serdo aptos a participarem do credenciamento, os leiloeiros que estiverem adimplentes com as
documentacdes previstas no Decreto n°. 21.981, de 19 de outubro de 1932 e pelo Decreto n°. 22.427
de 1° de fevereiro de 1933, e atenderem satisfatoriamente as exigéncias contidas neste Termo de

Referéncia.
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3.2. Respeitadas as demais condicdes legais e as constantes do Termo de Referéncia, poderédo
participar do presente CREDENCIAMENTO os Leiloeiros Oficiais devidamente matriculados na Junta
Comercial.

3.3. N&o poderéo participar:

3.3.1. Tenham participacdo, a que titulo for, de dirigentes ou empregados do
SESC/SENAC/FEDERAGCAO;

3.3.2. Tiver sido punido com suspensédo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica
Federal Direta, indireta ou do Sistema S, ou declarados iniddneos para licitar ou contratar com qualquer
Orgdo da Administragdo Federal, Estadual ou Municipal; Funciondrios do Sesc-AR/ES ou seus parentes
consanguineos ou por afinidade, até o segundo grau ou por ado¢ao;

3.3.3. Leiloeiro que n&o preencher as condi¢cbes de credenciamento estipuladas neste Termo de
Referéncia.

3.3.4. Estiver com a matricula de Leiloeiro Oficial suspensa na Junta Comercial.

3.4. A participagdo no certame implica em aceitacdo de todas as condigBes estabelecidas, caso
contréario, podera ocorrer o descredenciamento do Leiloeiro Oficial caso este ndo cumpra as regras e
condicdes fixadas para o atendimento, sendo estes mediatamente excluidos do rol de credenciados
prestados. Ressaltamos que este devera seguir rigorosamente o exposto no Decreto n°. 21.981, de
19/10/1932, Decreto n°. 22.427 de 01/02/1933 e das demais legislagbes pertinentes.

4 - DA DOCUMENTAQAO EXIGIDA

4.1. Certiddo Oficial fornecida pela Junta Comercial de registro como leiloeiro oficial, bem como sua
regularidade para o exercicio da serventia, na forma das disposicdes do Decreto n. © 21.981 de
19/10/32.

4.2. Cépia da cédula de identidade.

4.3. Cépia do CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas.

4.4, Certiddo Conjunta Negativa, ou positiva com efeito negativa, de Tributos Federais e Divida Ativa
da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal.

4.5. Certiddo Negativa, ou positiva com efeito negativa, de Tributos Municipais do local onde esteja
registrada sua matricula.

4.6. Certiddo Negativa, ou positiva com efeito negativa, de Débitos Estaduais emitida pela Secretaria
da Fazenda Distrital.

4.7. Atestado, certiddo e/ou declaracao fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado que

comprove o credenciado ter realizado de forma satisfatoria leildo de bens moveis e imoveis.
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5- DO PRECO E DA FORMA DE REMUNERACAO

5.1. O credenciado obriga-se a executar 0s servicos, recebendo, a titulo de comisséo, a taxa de 5%
(cinco por cento) do valor dos bens arrematado, taxa esta que devera ser cobrada diretamente de cada
arrematante, na ocasido do leildo, ndo cabendo ao Sesc-AR/ES a responsabilidade pela cobranca da
comissédo devida pelo comprador, nem pelos gastos despendidos pelo credenciado para recebé-la.
5.2. Nao seréa devido ao credenciado nenhum outro pagamento além da comissao referida no item 5.1.
5.3. As despesas com a execuc¢dao dos leildes correrdo Unica e exclusivamente por conta dos Leiloeiros
Oficiais credenciados.

5.4. N&o cabe ao Sesc-AR/ES, qualquer responsabilidade pela cobranca da comisséo devida pelos
arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo Leiloeiro Oficial para recebé-la.

5.5. O Leiloeiro Oficial serd o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicbes a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos, demais despesas diretas

ou indiretas, e quaisquer outros dnus que se fizerem necesséarios a execu¢do dos servigcos contratados.

6 - DA VISITA TECNICA
6.1. A visita técnica acontecera a cada solicitacéo de realizagdo de Leildo em todas as unidades do

Sesc-AR/ES que colocarem bem a disposicao para desfazimento.

7 - GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. Fica designada como Gestora e Fiscal do Contrato a Sra. Silvana Ferreira Nitz Martins, sendo que
sera responsavel por dirimir quaisquer duvidas de especificagédo técnica e outras necessidades durante
0 processo de execucao dos servigcos, bem como realizar o acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagdo

dos servicos contratados.

8 - VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia de 60 (sessenta meses).

9 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. DA CONTRATANTE:

9.1.1. Propiciar ao CREDENCIADO condi¢8es para a plena execuc¢ao deste contrato;

9.1.2. Assegurar ao Leiloeiro e seus empregados, quando devidamente identificados, o livre acesso
aos imoveis e locais onde estao dispostos os bens.

9.1.3. Fornecer ao Leiloeiro os documentos e informagdes necessarios a adequada instrugcao da sua

atividade, livres de desembaracos, 6nus e pendéncias.
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9.1.4. Designar a Comisséo, que providenciara o levantamento dos bens e os registros das respectivas
informacdes necessarias, bem como, deliberar sobre a proposta de avaliacdo, executada pelo leiloeiro
contratado, dos bens postos em leildo.

9.1.5. Fiscalizar, através de Comissao especialmente designada para este fim, a exata execuc¢éo deste
contrato, informando a Autoridade competente de eventuais irregularidades na sua execucao, para a
adocao das providéncias legalmente estabelecidas;

9.1.6. Deliberar sobre a prestagéo de contas do leiloeiro contratado, referente a venda dos bens postos
em leildo, aprovando-a ou rejeitando-a, no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data do
seu recebimento.

9.2. DO CREDENCIADO:

9.2.1. Exercer pessoalmente suas fun¢des, ndo podendo delega-las, sendo por impedimento ocasional
ao seu preposto, devendo ainda dispensar igual tratamento a todos os bens disponibilizados, tanto na
publicidade como, e principalmente, na tarefa de identificar 0s possiveis interessados,
independentemente do seu valor e da sua liquidez;

9.2.2. Realizar o (s) leiléo (des) publico (s) dos bens relacionados no dia e horario previamente definidos
pelo Sesc AR/ES, no local acordado pelas partes ou em meio eletrénico, e dentro das normas;

9.2.3. Disponibilizar aos interessados, em seu escritério ou no endereco de visitagdo dos bens
(depdsitos), folhetos (folders), site da rede Internet, em quantidade compativel com a previsdo do
namero de lotes e pessoas interessadas, identificando os bens a serem leiloados especificados na
planilha, até o dia marcado para a realizagdo do leildo.

9.2.4. Promover a divulgac¢ao do leildo ouvindo-se previamente a Comissao designada pela Autoridade
competente;

9.2.5. Remeter, a possiveis interessados, cépia do Edital do leildo.

9.2.6. Afixar faixas no local da realizacédo do leildo, de modo a facilitar o acesso dos interessados, caso
Nnecessario;

9.2.7. Panfletar, caso necessario;

9.2.8. Anunciar o leildo em jornal de grande circulagéo;

9.2.9. Divulgar o leildo através da internet, afixando fotos dos bens;

9.2.10. Utilizar sistemas de telemarketing e audio visual para divulgacédo do leildo;

9.2.11. Conduzir o leildo publico com dinamismo, dentro dos principios da impessoalidade, igualdade,
moralidade e publicidade;

9.2.12. Utilizar-se de seus equipamentos para as prele¢des de audio durante a realizacao do leildo;
9.2.13. Dispor de sistema informatizado, que permita o cadastro dos clientes, impressao de notas de

venda em leildo, e emisséo eletrbnica das notas de arrematacao;
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9.2.14. Envidar esfor¢os no sentido de efetuar a venda de todos os bens;

6.2.15. Adotar as providéncias necessarias para o recebimento dos valores referentes aos bens
alienados;

9.2.16. Informar ao Sesc AR/ES, logo apés a conclusédo do leildo, os lotes arrematados com os
respectivos valores de alienacéo;

9.2.17. Prestar contas, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis da data de realiza¢ao do leildo, mediante
a apresentacdo de relatorio detalhado, dos bens, dos arrematantes, dos valores, e de todos os
procedimentos executados;

9.2.18. Assumir integral responsabilidade por eventuais danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, em raz&o da prestacdo dos servigos objeto deste contrato;

9.2.19. Responsabilizar-se pela observancia e cumprimento de todas as disposi¢fes legais pertinentes
a realizacéo do leildo, obrigando-se a reparar quaisquer danos decorrentes de erro, falha, omisséo ou
irregularidade;

9.2.20. Arcar com todos os encargos e obrigacBes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, tributérias e
comerciais, resultantes da execucdo do presente contrato, bem como pelo pagamento de quaisquer
precos publicos que se tenham por devidos;

9.2.21. Pagar toda e qualquer indenizac&o por danos pessoais, morais, materiais, lucros cessantes,
trabalhistas causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por sua culpa ou de seus prepostos,
decorrentes da execucao dos servigos contratados;

9.2.22. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na legislacdo pertinente, neste
instrumento, no edital e seus anexos;

9.2.23. Prestar informac6es e/ou esclarecimentos, concernentes a execucao deste instrumento, que
venham a ser solicitadas pela CONTRATANTE;

9.2.24. Dar ciéncia ao Sesc AR/ES, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
na execucéo dos servicos;

9.2.25. Manter absoluto sigilo das informacdes que porventura Ihe serdo disponibilizadas em razdo da

execucao do objeto, sendo defeso seu uso, divulgacdo, ou reproducéo sob qualquer pretexto.

10 — DA FORMA DE CREDENCIAMENTO E CONTRATACAO

10.1. Os leiloeiros Oficiais credenciados serdo contratados sob os seguintes critérios:

10.1.1. A ordem de classificacdo dos Leiloeiros considerard a ordem de recebimento dos pedidos de
credenciamentos e os Leiloeiros devidamente aprovados assinardo termo de compromisso/contrato

para a prestacao dos servi¢cos, de acordo com a necessidade e demanda.
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10.1.2. O Leiloeiro credenciado, respeitados os critérios previstos no presente instrumento, sera
convocado para a assinatura e aceite da ordem de servicos junto ao Sesc-AR/ES, a fim de que seja
possivel realizar o leildo dos lotes a serem disponibilizados por elas.

10.1.3. Os leildes, independentemente da quantidade de lotes e valores, seréo iniciados pelo primeiro
Leiloeiro, conforme a ordem de classificacéo.

10.2. A convocacéao do proximo Leiloeiro obedecera, rigorosamente, a ordem de classificagao.

10.3. A distribuicao dos leildes ocorrera de acordo com as necessidades e demandas do Sesc-AR/ES.
10.4. Caso o Leiloeiro ndo tenha disponibilidade para realizar o Leildo, este devera justificar, por meio
de oficio, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds a convocacdo, os motivos para a nao realizacdo dos
servigos, sendo convocado o préximo Leiloeiro no rol de credenciados e o desistente retornaré a lista
de classificados na ultima posicao.

10.5. O Leiloeiro que recusar o servico, independente do motivo, por 3 (trés) vezes durante a validade
do credenciamento, sera descredenciado e serd convocado o proximo da lista de credenciados.

10.6. Em caso de rescisdo contratual, sera convocado o préximo da lista de credenciados.

11 - DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

11.1. O credenciamento podera ser revogado unilateralmente nos seguintes casos:

11.1.1. Descumprimento das condi¢6es estabelecidas neste termo de credenciamento;

11.1.2. Prética de atos ilicitos ou fraudulentos que violem a legislacdo em vigor;

11.1.3. Descumprimento das normas éticas e de conduta;

11.1.4. Descumprimento das obrigagc6es assumidas em contrato;

11.1.5. Cesséo ou transferéncia do objeto do credenciamento a terceiros sem prévia autorizacao;
11.1.6. Casos fortuitos ou de forga maior que impegam a continuidade do credenciamento.

11.2. Nos casos de descredenciamento, 0 Sesc-AR/ES notificard o credenciado por escrito, dando-lhe
um prazo de 10 (dez) dias Uteis para apresentacéo de defesa. A deciséo final sera proferida pelo Sesc-
AR/ES, que comunicara a decisdo ao credenciado por escrito.

11.3. Caso seja confirmado o descredenciamento, o Sesc-AR/ES nao sera obrigado a indenizar o

credenciado por quaisquer prejuizos decorrentes da revogacao do credenciamento.
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